BOQ TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

S6: 01/2021/TT-BTP Ha Noi, ngay 03 thdng 02 ndm 2021

THONG TU
Quy dinh chi tiét m§t s6 diéu va bién phap thi hanh Luit Cong chirng

Can cw Ludt Cong chung ngay 20 thang 6 nam 2014,

Can cit Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15 thing 3 ndm 2015 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét va hudng dén thi hamh mét s6 diéu cia Ludt Cong
chiung,

Cdn cie Nghi dinh s6 96/2017/ND-CP ngay 16 thdng 8 ndm 2017 ciia
Chinh phii quy dinh chite ndng, nhiém v, quyén han va co cdu t6 chire cua Bo
Tw phap;

Theo dé nghi cua Cuc truong Cuc Bé tro tu phdp,

Bé trudng Bé Tw phdp ban hanh Théng tw quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
bién phdp thi hanh Ludt Céng chuing.

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay quy dinh vé& bd nhiém céng chimg vién, ding ky hanh nghé
cong chimg; dao tao nghé cong chimg; khoa bdi dudng nghé coéng chimg; bdi
dudng nghiép vu céng chimg hang nam; td chirc va hoat dong céng chimg; mot
s6 biéu méu trong hoat dong cong chirmg.

Diéu 2. Pdi twong 4p dung

Théng tu nay ap dung dbi voi céng ching vién, td chirc hanh nghé cong
chimg, t6 chitc x& hoi - nghé nghiép cta cong chimg vién, co quan quan 1y nha
nude vé cong chimg va cd nhén, co quan, t6 chirc ¢6 lién quan.

) Chwong II
BO NHIEM CONG CHUNG VIEN,
PANG KY HANH NGHE CONG CHUNG
Diéu 3. B6 nhiém cong chirng vién

1. Ngudi dé nghi bd nhiém céng chimg vién theo quy dinh tai khoan 1
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Diéu 12 ctia Luat Céng chimg ndp truc tiép hodc giri qua hé théng buu chinh 01
b6 hd so dén S& Tu phép noi ding ky tap su hanh nghé cong chimg.

2. Gidy t& chimg minh ngudi duge mién dao tao nghé cong chimg theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 10 ctia Luat Céng chirng 13 mdt trong céc gidy t& sau day:

a) Quyét dinh bd nhiém hodc bd nhiém lai thAm phén, kiém sat vién, diéu
tra vién hodc Gidy chimg minh thim phén, Gidy chimg minh kiém sét vién, Gidy
chimg nhén diéu tra vién kém theo gidy t& chimg minh da c6 thoi gian lam thdm
phén, kiém sét vién, diéu tra vién tir 05 nam trd 1én;

b) Quyét dinh bé nhiém chic danh Gido su, Phé Gido su chuyén nganh
luat, Bang tién si luat; truong hop Bﬁng tién st lut dugce cép bdi co s¢ gidao duc
nude ngoai thi phai dugc cong nhén vin bang theo quy dinh ciia Bo Gido duc va
Pao tao;

¢) Quyét dinh bo nhiém tham tra vién cao cap nganh toa an, kiém tra vién
cao cap nganh kiem sat; chuyén vién cao cap, nghién ctru vién cao cap, giang
vién cao cap trong linh vuc phap luat;

d) Chimg chi hanh nghé lut su va Thé luat su kém theo gidy to chimg
minh th&i gian hanh nghé luat su tir 05 nam tré 1én;

d) Céc gidy to khac chimg minh 14 ngudi duoc min dao tao nghé cong
ching theo quy dinh cua phap luat.

Céc gidy to quy dinh tai khoan nay 1a ban sao c6 chimng thuc hoic ban
chup kém theo ban chinh dé déi chiéu.

3. Gidy to chimg minh thoi gian cong tic phéap luat theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 8 cha Luét Cong chimg 1a mdt hodc mot s6 gidy to sau day:

a) Giéy t0 quy dinh tai diém a, b va ¢ khoan 2 Diéu nay;

b) Quyét dinh tuyén dung, quyét dinh luén chuyén, didu dong, hop dong
lam viéc hoidc hop dong lao dong kém theo gidy to chimg minh thoi gian déng
béo hiém xa hdi phu hop véi vi tri c¢ong tac phap luat duge tuyén dung hodc ky
hop ddng;

¢) Chimg chi hanh nghé luat su, Thé ludt sw, Chimg chi hanh nghé diu
gid, Chimg chi hanh nghé quan tai vién, quyét dinh bd nhiém Thira phat lai kém
theo gidy to chimg minh thoi gian déng bao hiém x& hdi phu hop véi cac chire
danh nay;

d) Céc gidy to hop phap khéc chimg minh thoi gian céng tac phap luat.

4. Ngudi @ nghi b6 nhiém céng ching vién chiu trach nhiém vé tinh
chinh xéc, x4c thue, hop phap cia cac gidy t& va thong tin d3 khai trong hd so dé
nghi bd nhiém céng chimg vién. Trong truong hop cén thiét, S& Tu phép, B6 Tu
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phap tién hanh xdc minh tinh chinh xéc, x4c thuc, hop phép clia gidy t& va thong
tin trong ho so.

Pidu 4. Piing ky hanh nghé cong chirng va cip Thé cong chirng vién

1. T6 chirc hanh nghé céng ching ndp truc tiép hodc giri qua hé thong
buu chinh 01 bd hd so ding ky hanh nghé va cip Thé cho céng ching vién cia
t6 chitc minh dén S& Tu phap noi ding ky hoat dong. Ho so bao gdm cac gidy to
sau day:

a) Gidy @& nghi ding ky hanh nghé va cép Thé cong chimg vién (Mau TP-
CC-06);

b) Quyét dinh bd nhiém hodc bd nhiém lai céng ching vién (ban sao c6
chitng thyc hogc ban chup kém theo ban chinh dé dbi chiéu);

¢) 01 anh chén dung ¢& 2cm x 3cm cua céng chimg vién dugc dé nghi ding
ky hanh ngh& va cAp Thé (anh chup khong qué 06 thang trudc ngdy ndp hé so);

d) Gidy to chimg minh céng chimg vién 12 hdi vién Hoi cong chimg vién
tai dia phuong (trudng hop dia phuong chua c¢6 Hoi cong ching vién thi nfp
gidy to chimg minh 13 hoi vién Hiép hi cong chimg vién Viét Nam);

d) Gidy to chimg minh noi cu trii clia cong chimg vién tai tinh, thanh ph
truc thudc Trung wong noi t6 chirc hanh nghé céng chimg ding ky hoat dong;

¢) Quyét dinh thu hdi Chimg chi hanh ngh& lut su, Ching chi hanh nghé
d4u gid, quyét dinh mién nhiém Thira phat lai, gidy t& ching minh d chim dut
cong viée thudng xuyén khéc; gidy t& chimg minh d& dugc S& Tu phap x6a
dang ky hanh nghé & t6 chirc hanh nghé céng ching truéc ¢6 hogic vin ban cam
két chua dang ky hanh nghé céng chimg ké tir khi dugce bd nhiém, bd nhiém lai
cong ching vién.

Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tlir ngay nhén du hd so hop 1&, S6 Tu
phap ra quyét dinh ding ky hanh nghé va cip Thé céng chimg vién; trudng hop
tir chdi phai théng béo bang vin ban cé néu rd 1y do. Trong thoi han 03 ngay
lam viéc, ké tir ngdy ra quyét dinh, S& Tu phép glri quyét dinh cho ngudi duge
dang ky hanh nghé va td chitc hanh nghé céng chimg da ndp hd so d& nghi ding
ky hanh nghé, dong thoi dang tai trén phin mém quan ly céng chimg ctia B Tu
phéap va Cong thong tin dién tir S& Tu phép thong tin vé ho, tén ciia céng chimg
vién, sb va ngay cAp Thé cong chimg vién, tén t6 chirc hanh nghé cbng chimg
noi cong chimg vién hanh nghé.

Phoi Thé cong chimg vién do B§ Tu phéap phét hanh.

2. Cong chimg vién chi dugce ky van ban cdng chimng sau khi duge SO Tu
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phap ding ky hanh nghé va cAp Thé cong chimg vién.

Sau khi dugc ding ky hanh nghé va cip Thé cong chung vién, cong chimg
vién khong duge lam viéc theo hop déng lam viéc hodc hop dong lao dong tai
cac doanh nghiép, co quan, t6 chic khac; khong duoc gift chire danh lanh dao
céc t6 chire chinh tri - x& hoi, tb chirc chinh tri - x4 hdi - nghé nghiép hoéc tham
gia cac cong viéc ma thuong xuyén phai lam viéc trong gid hanh chinh.

Pitu 5. X6a dang ky hanh nghé va thu hdi Thé cong chirng vién

1. Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay quyét dinh mién nhiém
cong chimmg vién ¢d hiéu luc hodc trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay
nhan dugc théng bao ciia té chirc hanh nghé céng chimg vé viée cong chimg
vién khéng con hanh nghé tai td chire d6, S& Tu phap noi céng chimg vién ding
ky hanh nghé ra quyét dinh xéa dang ky hanh nghé v thu héi Thé c6ng ching
vién; trurong hop tir chdi phai thong bao bang vin ban ¢é néu 15 1y do.

Trong thdi han 03 ngay 1am viée, ké tir ngay ra quyét dinh xéa ding ky
hanh nghé, S& Tu phap giri quyét dinh cho nguoi bi xéa dang ky hanh nghé, t6
chirc hanh nghé cong chimg noi ngudi dé hanh nghé, dong thoi dang tai trén
phan mém quan ly céng chimg ctia B6 Tu phap va Cong thong tin dién tir S& Tu
phép; thong tin duge ding tai gdbm ho, tén cua coéng ching vién, tén t6 chic
hanh nghé cong chimng, thoi diém cong chimg vién bj x6a dang ky hanh nghé va
thu hdi Thé cong chimg vién.

2. Khi thue hién thu tuc chim dut hoat dong theo quy dinh tai diémavac
khoan 1 Piéu 31 ctia Luat Céng ching, Van phong céng ching dé nghi S& Tu
phap x6a dang ky hanh nghé va thu hoi Thé cho céng chimg vién hanh nghé tai
Van phong cta minh.

Vin phong cong chimg chim dit hoat dong theo quy dinh tai diém b
khoan 1 Piéu 31 ctia Ludt Céng chimg thi trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir
ngdy quyét dinh thu hdi quyét dinh cho phép thanh l4p Vian phong cong chimg
c6 hiédu luc, S& Tu phép ra quyét dinh x6a dang ky hanh nghé va thu hdi Thé
cong chimg vién.

Phong cong chimg duge chuyén ddi, giai thé theo quy dinh tai Diéu 21
clia Luat Cong chimg thi trong thoi han 03 ngay 1am viée, ké tir ngay quyét dinh
chuyén ddi, giai thé Phong cong chimg ¢é hiéu lue, S& Tu phap ra quyét dinh
x6a ding ky hanh nghé va thu hdi Thé céng chimg vién.

Viéc glri quyét dinh va dang tai théng tin vé xéa dang ky hanh nghé va
thu héi Thé cong ching vién duge thyuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Didu nay.

3. Thé céng chiing vién khong con gia tri sir dung ké tir ngdy quyét dinh
x6a dang ky hanh nghé va thu hdi Thé céng chiing vién cé hiéu lue. Nguoi bi
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x6a dang ky hanh nghé cbng ching cé trach nhiém ndp Thé céng ching vién
cho S& Tu phép d4 ra quyét dinh x6a ding ky hanh nghé va thu hdi Thé; S& Tu
phdp thu lai Thé céng chirg vién va thuc hién tiéu hiy Thé theo quy dinh.

Diéu 6. Cap lai Thé cong chirng vién

1. Cong chimg vién d& nghi cép lai Thé céng ching vién theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 36 ciia Ludt Céng ching ndp truc tiép hoic glti qua hé théng buu
chinh 01 bd hd so dén S& Tu phap noi ding ky hanh nghé. H so bao gbm céc
gidy t& sau day:

a) Gidy d& nghj cfp lai Thé cong chitng vién (MAu TP-CC-07);

b) 01 anh chén dung c& 2cm x 3cm (4nh chyp khéng qué 06 thang trudc
ngay ndp ho so);

c) The cong chimg vién dang sir dung (trong trudng hop Thé bi hong).

2. Trong thdi han 05 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan du hd so hop 1€, S&
Tu phap cdp lai Thé cho cong chimg vién; trudng hop tir chéi phai thong béo
bing vin ban c¢6 néu rd 1y do.

3. Thé céng ching vién cap lai duoc gift nguyén sb Thé da cép trude day.

Chuwong IIT
PAO TAO NGHE CONG CHUNG, KHOA BOI DUGNG NGHE
CONG CHUNG, BOI DUONG NGHIEP VU CONG CHUNG HANG NAM

Muc 1
PAO TAO NGHE CONG CHUNG

Piéu 7. Co s& dio tao nghd cong chirng, chwong trinh khung dao tao
nghé cong chirng

1. Co s& ddo tao nghé cong chimg theo quy dinh tai Didu 9 ctia Lut Cong
ching 1a Hoc vién Tu phap thuéc B Tu phap.

2. Hoc vién Tu phap chu tri, phéi hop véi Cuc B trg tu phép xdy dung,
trinh B§ truéng Bé Tu phép ban hanh chuong trinh khung ddo tao nghé céng
ching.

Diéu 8. Cong nhan twong dwong dbi véi nguoi duge dao tao nghd
cong chirng ¢ nwde ngoai

1. Ngudi duge dio tao nghé cong chimg & nudc ngoai dugc céng nhén
tuong duong trong cac trudng hop sau day:

a) C6 vin bing ddo tao nghé coéng chimg dugc clp bdi co s& dao tao &
nuéce ngoai thudc pham vi ép dyung ctia Hiép dinh vé twong duong vian bang hodc
céng nhén 14n nhau vé vin bing hodic Pidu udc qudc té cb 1ién quan dén vin



bang ma Viét Nam la thanh vién;

b) C6 van bang déo tao nghé cong chimg duge clp béi co sd dao tao &
nude ngodi ma chuong trinh dio tao nghé cong chimg da duge co quan kiém
dinh chét lugng cia nuéc dé céng nhan hodc duge co quan cé thim quyén cla
nude dé cho phép thanh 14p va duoc phép cp vin bing.

2. Nguoi dé nghi cong nhan tuong duong vin bing dao tao nghé cong
chimg & nude ngoai ndp truc tiép hodc gl qua hé thdng buu chinh 01 bd hd so
dén B6 Tu phap. Hb so bao gém céc gidy to sau day:

a) Gidy d& nghi cong nhan tuong duong dio tao nghé cdng chimg (méu
TP-CC-01);

b) Ban sao van bang va ban sao két qua dao tao nghé cong ching & nuée
ngoai d& dugc hop phap hoéa lanh su, duge dich ra tiéng Viét va ban dich tiéng
Viét phai dugc cong chimg hodc ching thuc theo quy dinh ctia phap luét Viét
Nam.

3. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 1€, B truong Bd
Tu phap ra quyét dinh céng nhén twong duong @bi voi nguoi duoe dao tao nghé
cong chirng ¢ nudc ngoai; trudong hop tir chéi phai théng bdo bang vin ban co
néu ré 1y do.
Muc 2
KHOA BOI DUONG NGHE CONG CHUNG

Didu 9. Piing ky tham gia khéa boi dudng nghé cong chiing

1. Ngudi dugc mién dao tao nghé cong chimg theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 10 ctia Luét Cong chimg ndp truc tiép hodc giri qua hé thong buu chinh 01
bd hod so dang ky tham gia khoa bdi dudng nghé cong chimg dén Hoc vién Tu
phép. Hb so bao gdm céc gidy to sau day:

a) Gidy ding ky tham gia khéa bdi dudng nghé céng chimg (Méu TP-CC-
02);

b) Gidy t& chimg minh 12 ngudi duge mién dao tao nghé cong chimg quy
dinh tai khoan 2 Piéu 3 ctia Thong tu nay.

2. Hoc vién Tu phép tiép nhan hd so ding ky va thong béo danh sach
ngudi da didu kién tham gia khéa bdi dudng cham nhat 14 30 ngdy trudc ngay
khai giang; truomg hop tir chéi phai théng béo bing van ban ¢6 néu rd ly do.

Pidu 10. Noi dung bdi dudng nghé cong chirng

1. K§ ning hanh nghé cong chimg, bao gdm viée tiép nhan, kiém tra hd so
yéu cau cdng chimg, xac dinh nhan than, nang luc hanh vi dan su ctia ngudi yéu
cau cdng ching, k¥ nang nghiép vu khac thudc thdm quyén cla coéng chimg



vién.
2. Kién thirc phép lujt lién quan dén hanh nghé céng chimg, bao gbm céc

quy dinh phap luat vé& cdng ching, phap luat dan sw, céc quy dinh phap luét khac
co lién quan.

3. Quy téc dao dirc hanh nghé cong chimg.
4. K§ ning quéan 1y, tb chirc va diéu hanh t6 chirc hanh nghé c6ng chimg.
Piéu 11. Trach nhiém ciia Hoc vién Tw phap

1. Chi tri, phéi hop véi Cuc Bb tro tu phap x4y dung, trinh B trudng Bo
Tu phép ban hanh chuong trinh bdi dudng nghé céng chimg.

2. Tb chtic khod bdi dudng nghé cong chimg phi hop vé6i chwong trinh da
dugc Bo trudng BO Tu phap ban hanh.

3. Cép gify chimg nhén hoan thanh khéa bdi dudng nghé c6ng chimg cho
nguoi dat yéu cau.

Muc 3
BOI DUONG NGHIEP VU CONG CHUNG HANG NAM

Piéu 12. Noi dung, hinh thirc bdi dudng nghiép vu céng chimg hang
nam

1. N6i dung bdi dudng nghiép vu cbng ching hang nim (sau dy goi 13
bodi dudng nghiép vu) bao gdm mét hodic mot sb van dé sau day:

a) Quy tic dao dirc hanh nghé céng chimg;

b) Cap nhét, bd sung kién thirc phép luét vé& cong chimg va céc quy dinh
phép luat khac cd lién quan;

¢) K¥ nang hanh nghé cong chimg; k¥ ning giai quyét céc van dé vudng
méc trong qué trinh hanh nghé céng chimg;

d) K¥ ning quan 1y, t& chirc va didu hanh t& chirc hanh nghé céng chimg.

2. Viée bbi dudng nghiép vu duogc 16 chire theo hinh thirc 16p bdi dudng
nghiép vu.

Piéu 13. T chire thye hién boi dwdng nghiép vu

1. T chirc thuc hién bdi dudng nghiép vu bao gdm:

a) Hoi cong ching vién;

b) Hiép hoéi c6ng ching vién Viét Nam;

¢) Hoc vién Tu phap.

2. Cong ching vién c6 thé luya chon tham gia 16p bdi dudng nghiép vu do



Ho1 cong chung vién ¢ dia phuong khac, Hiép hoi cong chiung vién Viét Nam
hodc Hoc vién Tu phap td che.

Diéu 14. Thoi gian tham gia bdi dwdng nghiép vu

1. Thoi gian tham gia bdi dudng nghiép vu toi thiéu 1a 02 ngay lam
viéc/nam (16 gio/ndm).

2. Céng chung vién thudc mdt trong cac trudng hop sau day thi duge cong
nhan hoan thanh nghia vu tham gia béi dudng nghiép vu trong nam d6:

a) C6 bai nghién ctru phap luét céng chimg va phap luét cé lién quan dén
cOng ching ding trén cac tap chi chuyén nganh ludt trong nudc hodc nudc
ngoai; viét hodc tham gia viét sach, gido trinh vé cong chimg d3 dugc xuét ban;

b) Tham gia giang day vé& cong chimg tai Hoc vién Tu phép; giang bai tai
16p bdi dudng nghiép vu do cac td chirc quy dinh tai khoan 1 Pidu 13 ctia Théng
tu nay thuc hién;

¢) Tham gia cdc khda boi dudng chuyén mon, nghiép vu vé cdng chung &
nudc ngoai;

d) La béo cdo vién trong cc chuong trinh t4p hudn, hdi thao, toa dam vé
céc ndi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 ctia Théng tu nay do Cuc Bé trg tur
phép, S& Tu phap t6 chirc. Trudng hop cong chimg vién khong phai 1 bao céo
vién ma tham du cc chuong trinh tip hudn, hdi thao, toa dam quy dinh tai diém
d khoan nay thi 01 ngay tham du dugc tinh 12 08 gi¢ tham gia bdi dudng nghiép
vu, tir 02 ngay tr& 1én dugc tinh 13 hoan thanh nghia vu tham gia bdi dudng
nghiép vu. Cuc Bb tro tu phap, S& Tu phap cip vin ban chimg nhén cho cong
chirng vién, trong d6 néu rd s6 ngay tham du.

3. Nhing trudng hop sau ddy duoc mién thuc hién nghia vy tham gia boi
dudng nghiép vu trong nam:

a) Cong chimg vién nir dang mang thai hodc nudi con nhé duéi 12 thang
tudi;

b) Céng ching vién phai didu tri dai ngay tai co s& kham chira bénh d6i
véi nhitng bénh thuge danh muc bénh chita tri dai ngay theo quy dinh cia B Y
té tir 03 thang tr& 1én, c6 gidy chimg nhin cia co quan y té cip huyén hosc
tuong duong tro 1€n.

Cong ching vién cé trach nhiém ndp gify t& chitng minh thudc mét trong
cac truong hop quy dinh tai diém a, diém b khoan nay cho S& Tu phap noi dang
ky hanh nghé cham nhét 14 ngay 15 thang 12 hang nam d& 14p danh séch cong
chimg vién duogc mién thuc hién nghia vu tham gia bdi dudng trong nim do.
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Pidu 15. Gidy t& xac nhén viée thue hién nghia vy tham gia boi dudng
nghiép vu

1. Gidy t& x4c nhén viée thuc hién nghia vu tham gia bdi dudng nghiép vu
bao gom:

a) Gidy chimg nhan tham gia bdi dudng nghiép vu do t6 chirc thuc hién
bdi dudng quy dinh tai khoan 1 Piéu 13 ctia Théng tu niy cép;

b) Tap chi, sach, gido trinh dd dugce dang hodc xuét ban theo quy dinh tai
diém a khoén 2 Piéu 14 cta Théng tu ndy;

¢) Vin ban xé4c nhan hodc gidy to ching nhan da tham gia céc hoat dong
quy dinh tai céc diém b, ¢, d khoan 2 Diéu 14 cta Thong tu nay.

Vin ban x4c nhén hojc gidy t& chimg nhan d6i véi truong hop quy dinh
tai diém c khoan 2 DPiéu 14 ctia Thoéng tu nay phai duge hgp phép héa lanh sy,
duoc dich ra tiéng Viét va ban dich tiéng Viét phai dugc cong ching hoic ching
thue.

2. Coéng chimg vién hoan thanh nghia vu tham gia bdi dudng nghiép vu
nop ban sao mot trong cac gidy t0 quy dinh tai khoan 1 Piéu nay cho S& Tu
phap noi ding ky hanh nghé chim nhét 14 ngay 15 thang 12 hang nim dé lap
danh sich hoan thanh nghia vu tham gia bdi dudng nghiép vu trong nam dé.

S& Tu phéap dang tai danh sach céng chung vién hoan thanh nghia vy
tham gia bdi dudng nghiép vu va danh séch cong chimg vién dugc mién thuc
hién nghia vy tham gia bdi dudng nghiép vu trong nim trén Cbng théng tin dién
t& ciia S& Tu phap chim nhét 12 ngay 31 thang 12 hang nam.

Diéu 16. Trach nhiém ciia tb chirc thye hi¢n boi dudng nghiép vu

1. Té chic thuc hién bdi dudng nghiép vu quy dinh tai khoan 1 Diéu 13
ctia Thong tu nay c6 trach nhiém sau day:

a) Xay dung va cdng b ké hoach bdi dudng nghiép vu cta t6 chitc minh
trudce ngay 30 thang 01 hang nam;

b) Chudn bi ni dung, chuong trinh, cac didu kién cin thiét khac va to
chirc bdi duding nghiép vu theo ké hoach di cong bd;

¢) Chp gidy chimg nhén tham gia bdi dudng nghiép vu céng chimg (Mau
TP-CC-11);

d) Thu, quan ly, st dung chi phi thuc hién bdi dudng nghiép vu theo quy
dinh cua phép luét;

d) Lap va dang tai trén trang thong tin dién tlr cla td chirc danh sach céng
chiing vién di tham gia bdi dudng nghiép vu tai td chirc minh theo timg nam.
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2. Hiép hoi cdng chirng vién Viét Nam c6 trach nhiém sau day:

a) Thuc hién nhiém vu cta td chie thuc hién bdi dudng quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay;

b) Huéng dan noi dung trong tAm boi dudng nghiép vu theo timg nim cho
cac Hoi cong chung vién;

c) Huéng dan, tong két, danh gi4 viéc thuce hién bdi dudng nghiép vu cuia
Hiép hoi va cac Hoi cong chirng vién;

d) Huéng dan viéc thu, quan 1y, sir dung chi phi thuc hién bdi dudng
nghiép vu cia cac Hoi cong chimg vién theo quy dinh ciia phéap luat.

Diéu 17. Xir Iy vi pham dbi v6i cong chitng vién, td chire thwe hién bdi
dudng nghiép vu

1. Céng chimg vién vi pham nghia vy tham gia bdi dudng nghiép vu thi
tiy theo tinh chét, mirc d6 vi pham s& bj xir 1y ky luat theo quy dinh ctia Hiép
hdi cong ching vién Viét Nam, bi xir phat vi pham hanh hanh chinh theo quy
dinh cua phép luit.

2. T4 chirc the hién bdi dudng nghiép vu vi pham quy dinh clia Théng tir
nay thi tuy theo tinh chit, mtc d6 vi pham s€ bi xtr ly hanh chinh theo quy dinh
cua phéap luét.

__ Chwong IV
TO CHUC VA HOAT PONG CONG CHUNG

Diéu 18. Chdm ditt tw cach thanh vién hop danh va tiép nhén thanh
vién hgp danh mai ciia Vian phong cong chirng

1. Tu cach thanh vién hgp danh cua cong chirmng vién trong Vin phong
céng chimg chdm dirt trong céc trudng hop sau day:

a) Theo nguyén vong ca nhan theo quy dinh ctia Luat Céng ching;

b) Céc truong hop khéac theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghi€p lién quan
dén cong ty hop danh.

2. Céng chimg vién chdm dirt tu c4ch thanh vién hop danh theo quy dinh
tai diém a khoan 1 Piéu nay khi dugc it nhit ba phéin tu téng s6 thanh vién hop
danh ctia Vin phong cong chiing chdp thuén béng vin ban. Cong chimg vién
phai théng béo bang van ban cho céc thanh vién hop danh khac va S& Tu phap
noi Vin phong cong chimg dang ky hoat dong vé viéc chdm dut tu cach thanh
vién hop danh chidm nhét 13 06 théng trude ngdy du kién chdm dut. Trong thoi
han 02 nam ké tr ngdy chdm dut tu céch thanh vién hop danh, ngudi dd chédm
dat tu cach thanh vién hop danh theo nguyén vong ¢4 nhan van phai lién déi
chiu trach nhiém b‘é’mg toan bd tai san cta minh ddi véi cdc khoan no ciia Van
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phong cong chimng da phat sinh trudc ngay chdm dit tu cach thanh vién hop
danh.

Cbng chimg vién chidm ditt tu cach thanh vién hop danh theo quy dinh tai
diém b khoan nay thi viéc cham dirt dugc ap dung theo quy dinh tai Diéu 185
ctia Ludt Doanh nghiép.

3. Viéc tiép nhén thanh vién hgp danh mdi cia Vin phong cong chimg
duoc thuc hién theo quy dinh tai Diu 27 ctia Luat Céng chimg va Piéu 186 cta
Luét Doanh nghiép.

Piéu 19. Thay ddi ndi dung diing ky hoat dong cila Vin phdong cong
chirng

1. Van phong cong chig d& nghi thay d6i ndi dung dang ky hoat dong
theo quy dinh tai Piéu 24 ciia Luét Cong chimg hodc Vin phong cong chimg
nhan sép nhép, Van phong cong chimg dugc chuyén nhuong ndp truc tiép hosdc
giri qua hé théng buu chinh 01 bd hd so d¢én S& Tu phap noi Vin phong cong
chirng dang ky hoat dong.

H) so bao gdm gidy dé nghi thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ctia Vin
phong cong ching (Mau TP-CC-10), ban chinh gidy ding ky hoat dong ctia Vin
phong cong chimg va mot hodic mot sb gidy to sau déy tily vao ndi dung ding ky
hoat dong duoc dé nghi thay ddi:

a) Trudmg hop Vin phong cong chimg bd sung cong chimg vién: Vin ban
chip thuan ctia cic cdng ching vién hop danh trong trudng hop bd sung cong
chimg vién hop danh hoc hop ddng lao dong trong trudng hop bd sung coéng
chimg vién lam viéc theo ché d6 hop ddng lao dong kém theo hé so ding ky
hanh nghé va cip Theé cho cong chimg vién;

b) Trudmg hop Vin phong cong chimg giam sé lugng cong chimg vién:
Vin ban chip thuén cia cac cong chimg vién hop danh va van ban thong béo vé
viéc chdm dirt tu cach thanh vién hop danh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18
ctia Théng tu nay hodc gidy to chimg minh céng chimg vién chdm dut tu cach
thanh vién hop danh trong céc trudng hop theo quy dinh tai diém b khoan 1
Piéu 18 cia Théng tu nay hoic quyét dinh mi&n nhiém céng chimg vién hoic
van ban chdm dirt hop ddng lao ddng véi cong chimg vién lam viée theo ché d6
hop dong;

¢) Trudng hop Vin phong céng chimg thay dbi Truéng Vin phong: Gidy
t& chimg minh céng ching vién du kién 14 Trudéng Van phong céng chimg di
hanh nghé cong chimg tir 02 nim trd 1én, kém theo thoa thuén bang vin ban ctia
céc thanh vién hop danh vé viée thay dbi Trudng Vin phong;

d) Trudng hop thay dbi dia chi try s& ctia Vin phong cong chimg: Gidy t&
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ching minh veé tru s moi;

d) Trudng hop thay dbi tén goi ctia Vian phong cdng ching: Véan ban thoa
thuéin clia céc thanh vién hop danh vé viéc thay dbi tén goi ctia Vin phong céng
chung;

e) Trudng hop sip nhdp Vin phong cong chimg: Céac gidy to theo quy
dinh tai khoan 4 Diéu 14 ctia Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP; trudng hop chuyén
nhuong Vin phong céng chimg: Céc gidy t& theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 15
ctia Nghi dinh sb 29/2015/ND-CP.

2. Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhén du hd so quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay, S& Tu phép cap lai gidy ding ky hoat dong cho Vin phong
cdng ching thay dbi tén goi, dia chi tru sé, Truéng Vin phong hodc ghi nhin
noi dung thay do6i vao gidy dang ky hoat déng cho Vian phong cong chimg thay
d6i danh séch céng ching vién hop danh hodc cong chimg vién lam viéc theo
ché do hop dong; truong hop tir chdi phai théng béo bing vin ban c6 néu rd 1y
do.

Gidy ding ky hoat dong cAp lai dugc gitt nguyén sb da cép trude do.
Piéu 20. Cham diit hoat dng Vin phong cong ching

1. Viéc cham dit hoat ddng Vin phong cong chimg dugc thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 31 cta Luat Céng chimg.

2. Trong truomg hop Vin phong cbéng ching tu chdm dirt hoat dong thi
trong thoi han 07 ngay lam viéc, k& tir ngdy Vin phong cong chimg thuc hién
xong thu tuc chdm dut hoat dong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 cia Luat
Cong chimg, S& Tu phap thu hdi gidy ding ky hoat déng ctia Vin phong cong
chung.

Pi¢u 21. Ban giao hd so cong ching trong trudng hop chi dinh td
chitrc hanh nghé cong chitng tiép nhin hd so

1. Trong trudng hop Phong cong chimg bi giai thé hodc Vin phong cong
ching chdm dit hoat déng ma khong thoa thudn duge véi mdt Vin phong cong
chimng khac vé viée tiép nhén hd so cdng chimg thi S& Tu phép chi dinh Phong
cdng chimg hodc Vin phong cbng chitng khéc tiép nhén hd so cdéng chimg trudc
khi ¢6 quyét dinh giai thé Phong coéng chimg hodc ra quyét dinh thu hdi gidy
dang ky hoat dong cua Vian phong cong chirng.

2. Cham nhét 14 60 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh giai thé Phong cong
chimg hofic quyét dinh thu hdi gidy ding ky hoat déng ctia Vin phong cong
ching theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, S& Tu phap té chirc viée ban giao hd
so céng chimg cho t6 chire duoc chi dinh tiép nhin hd so ¢éng chimg. Viéc ban
giao hd so phai c6 s tham gia ctia Hbi cong chimg vién dbi véi dia phuong da



13

c6 Hoi cong chirng vién va duge 1ap thanh bién ban, c¢é chir ky, déng diu cua S&
Tu phép va cac bén tham gia; trudng hop bén giao hd so khéng ky thi ghi 6 vao
bién ban.

3. Trong trudng hop ca nhén, t§ chirc ¢6 trach nhiém ban giao hd so céng
chimg ma khéng ban giao hojc khéng thé ban giao vi Iy do chinh déng thi S&
Tu phép phdi hop véi cic co quan c6 lién quan tai dia phuong tb chirc ban giao
hd so cho td chirc hanh nghé cong chimg dugc chi dinh tiép nhan hd so. Viéc
ban giao hd so cong chimg phai 1ap thanh bién ban theo quy dinh tai khoén 2
Didu nay.

Didu 22. Cong tic vién phién dich ciia td chirc hanh nghé cong chirng

1. Cdng tac vién phién dich ciia t6 chirc hanh nghé cong chimg phai dép
g day i céc tiéu chudn theo quy dinh tai khoan 1 Pidu 61 cta Luat Cong
chung.

Trong trudng hop cong tic vién phién dich d& dang ky chir ky mau tai to
chirc hanh nghé céng chimg ma minh lam cong tac vién thi cé thé ky trude vao
ban dich; cong chiing vién phai d6i chiéu chit ky ciia cong tic vién phién dich
v6i chit ky mau truée khi ghi 161 chimg va ky vao timg trang ctia ban dich.

2. Quyén va nghia vu cta t6 chirc hanh nghé cong chimg:

a) Ky hop ddng voi cdng téc vién phién dich, trong d6 x4c dinh & trach
nhiém ctia cong tic vién d6i véi ndi dung, chat lwgng ban dich, thi lao, quyén va
nghia vu cia céc bén;

b) Théng bdo bing vin ban cho S& Tur phép noi td chirc hanh nghé cong
chimg ding ky hoat déng danh sich cong tac vién phién dich chdm nhét 13 05
ngay lam viée ké tir ngay ky hop ddng véi cong tic vién;

c) Tra thu lao phién dich theo thoa thuan véi cdng tac vién phién dich;

d) Niém yét cong khai danh séch cong tac vién phién dich tai tru s& cta t6
chirc minh;

&) Boi thuong thiét hai va yéu ciu cong téc vién phién dich bdi hoan theo
quy dinh tai Piéu 38 cua Luét Cong chimng;

e) Céc quyén, nghia vu khéc theo théa thudn véi cong téc vién phién dich
hodc theo quy dinh cla phép luat.

3. Quyén va nghia vu ciia cdng tac vién phién dich:

a) Nhan thil lao phién dich theo théa thuan véi td chitc hanh nghé cong
chimng;

b) Chiju trach nhiém vé tinh chinh xdc, phi hop cta ndi dung ban dich do
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minh thyuc hién;
¢) Hoan tra sb tién ma t6 chirc hanh nghé cong chimg da bdi thudng thiét
hai do 101 ciia minh gy ra theo quy dinh tai Piéu 38 ctia Ludt Céng ching;

d) Chap hanh cc quy dinh ciia phép luat vé dich thuét, ndi quy lam viée
ctia t6 chirc hanh nghé céng chimg;

d) Cac quyén, nghia vu khac theo thoa thuan véi td chirc hanh nghé cong
chimg hodc theo quy dinh cuia phép luét.

Diéu 23. Co s& dit liéu cong chirng

1. Uy ban nhan nhén dan tinh, thanh phé tryc thuéc Trung wong (sau day
goi 1a Uy ban nhén dén cép tinh) c6 trach nhiém xdy dung co s& dif lidu cong
chimg cta dia phuong va ban hanh quy ché khai théc, sir dung co s& dit lidu
cdng ching theo quy dinh tai Diéu 62 cua Luit Cong chimg.

2. Co s¢ dir liéu cong chung duoc xay dung phai bao dam an toan, bao
mat, thudn tién khi khai thac, str dung, c6 kha ning két néi véi céc co s& dit lidu
khéc cé lién quan.

3. Kinh phi xdy dyung co s¢ dit liéu cong chimg duogc bb tri tir ngudn ngan
sach dja phuong, déng gop ctia céc to chic hanh nghé cong chimg, cong chimg
vién va cdc ngudn kinh phi xa@ ho1 hoa khac.

4. Quy ché khai thac, sit dung co s& dit lidu cong chiing phai quy dinh 5
trach nhiém ciia céc ca nhan, co quan, t& chirc c6 lién quan trong quéan Iy, cung
clp, cap nhat théong tin vao co s& dir liéu, viéc khai théc, sit dung co sé dit liéu
va chi phi khai thac, sir dung.

Diéu 24. Loi chirng ciia cong ching vién

1. Loi chimg ctia cng chimg vién 13 bd phan cau thanh ctia vin ban céng
chung.

2. Mau 16i chimg ban hanh kém theo Thong tir nay bao gom:

a) Loi chimg cta cong ching vién 4p dung chung ddi v6i hop ddng (giao
dich); 101 chimg d6i véi hgp ddng Gy quyén trong trudng hop bén Uy quyén va
bén duogc iy quyén khéng thé ciing dén mét t chirc hanh nghé cong chimg dé
ky hop dong; 151 ching déi véi di chiic va cac van ban c6 lién quan dén di chic;
161 chiing d6i v&i vin ban thoa thuan phén chia di san, van ban khai nhén di san;
101 chimg dbi véi van ban tir chdi nhén di san;

b) Loi chimg doi véi ban dich.

3. Can cir vao quy dinh tai khoan 1 Diéu 46, khoan 3 Diéu 61 ciia Luit
Céng chirmg, cac mau 10i chiing va ghi cht cach ghi 16i chimg ban hanh kém
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theo Thong tu nay, cong ching vién soan thao 101 chimg phu hgp véi tirng hop
dong, giao dich cu thé.

Céng chimg vién khéng dugc dua vao 16i chimg nhitng ndi dung nhim
trn trénh, giam bét trach nhiém ctia minh hoéc ndi dung vi pham phdp luét, trai
dao dirc x4 hoi.

Dicu 25. S6 cong chirng va sb cong chirng

1. 86 cong chimg ding & theo d&i, quan Iy c4c viéc cong chimg tai td
chirc hanh nghé céng chimg. S6 dugc 13p theo timg nidm, ngay mé sb 1a ngay 01
théng 01, ngdy khéa sb 12 ngay 31 thang 12. Sb phai dugc danh sb trang, viét
lién tiép theo thir ty tir 01 cho dén hét s8, khong duge bod tréng céc dong hodc
cac trang, phai dong dau giap lai theo quy dinh cta phap luat.

Khi hét nim, t6 chirc hanh nghé cong chimg phai thuc hién khéa sb va
thong ké tong sb viéc cong chimg d thuc hién trong nim; ngudi dimg déu td
chirc hanh nghé cong chimg x4c nhén, ky, ghi rd ho tén va déng dau vao sb.

S6 céng ching dugc lap theo mau, bao gém sb6 cong ching hop déng,
giao dich (M&u TP-CC-27) va sb cong ching ban dich (Mau TP-CC-28).

2. 86 cong chimg 1a sé thir tir ghi trong s6 cong chimg, kém theo quyén
s6, ndm thye hién céng chimg va ky hiéu loai viéc céng chimg (hop ddng, giao
dich; ban dich). S thir tir ghi trong s6 céng ching phai ghi lién tuc tir sb 01 cho
dén hét nam, khong duoc 14y sb kém theo chif cai; truong hop chua hét nim ma
str dung sang s khac thi phai 14y sb thir tu tiép theo cia sb trude.

S6 ghi trong van ban cong chimg 1a s twong tmg véi sb cong ching da
ghi trong s6 cong chimg.

3. Trudng hop t6 chirc hanh nghé cong chimg lap sb cong chimg dién tir
thi dinh ky hang thang phai in va déng thanh sd, déng dau gidp lai theo quy dinh
ctia phap luat. Viéc lap sb, ghi s6 va khéa sb duge thuc hién theo quy dinh tai
khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

Pidu 26. Lap, quan Iy va sir dung sb trong hoat dong cong ching

1. T6 chirc hanh nghé céng chimg phai l4p, bédo quéan va luu trit céc loai sb
sau day:

a) S& cong chimg hop ddng, giao dich, sé cong chimg ban dich theo quy
dinh tai Piéu 25 ciia Thong tr niy;

b) S theo dai viée sir dung lao dong (MAu TP-CC-29).

S6 theo ddi str dung lao ddng phai ghi ngay mé sb, ngdy khoa sb va duge
déng déu gidp lai theo quy dinh cta phap ludt;
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c) 86 van thu, luu trit, s6 ké toan, tai chinh va céc loai sd khéc theo quy
dinh cua phap luat c6 lién quan.

2. Viée lap, bao quan, lwu trit céc loai s6 theo quy dinh tai khoan 1 Piéu
ndy dugc thyuc hién theo quy dinh ctia phap luat v& cong chimg, luu triv, théng
ké, thué, tai chinh va cac quy dinh phéap luat khéc c6 lién quan.

Dicu 27. Bdo cdo vé td chirc va hoat dong cong chirng

1. Uy ban nhén dan cap tinh bio cdo Bd Tu phap vé td chire va hoat dong
cong chimg tai dia phuong; ndi dung bdo cdo duge dua vao Bdo cdo két qua
cong tac tu phap hang nam giri B6 Tu phdp.

2. Noi dung béo cdo vé td chirc va hoat dong cong chimg tai dia phuong
g6m nhitng van dé co ban sau day:

a) Tinh hinh t6 chiic va hoat déng cong chimg tai dia phuong: S lrong
cong chimg vién va té chitc hanh nghé cong chimg; viéc dang ky hanh nghé, cap
Thé céng chimg vién; viéc x6a ding ky hanh nghé, thu hdi Thé céng chimg
vién; két qua hoat dong ctia céc t6 chirc hanh nghé cong chimg (tng sé viée
cong ching, chimg thuc, sé phi, thi lao céng chimg, phi ching thuc va cac chi
phi khic);

b) Viéc thanh l4p, chuyén dbi, giai thé Phong cong chiig; viéc cho phép
thanh 1ap, chuyén tru s& tir dia ban cip huyén ndy sang dia ban cép huyén khac;
viéc hop nhét, sap nhép, chuyén nhuong, chdm dit hoat déng Vin phong cdng
chimg (néu c6);

¢) Thuén loi, khé khin, vuéng méc trong qué trinh & chic va hoat dong
cong chimg va dé xuat, kién nghi (néu co);

d) Panh gia cong tic quan Iy nha nude dbi véi to chire va hoat déng cong
chimg tai dia phuwong; dé xuit, kién nghi va giai phap néng cao hidu qua, hiéu
luc quan ly nha nude.

Piéu 28. Kiém tra vé td chire va hoat ddng cong ching

1. S& Tu phép gitp Uy ban nhin dén cép tinh thuc hién kiém tra v& t&
chirc va hoat déng cong chimg tai dia phuong. S& Tu phép thuc hién kiém tra
dot xudt theo yéu cdu ctia Uy ban nhéin dén cdp tinh, B6 Tu phép hodc trong
trrdong hop phat hién ¢6 ddu hiéu vi pham phép luét, giai quyét khiéu nai, td céo.

Cuc B tro tu phap giup B trudng Bo Tu phap thuc hi¢n kiém tra vé td
chirc va hoat dong cbng chimg trong pham vi toan qudc. Cuc Bo trg tu phap
thue hién kiém tra dot xuét theo yéu cau ctia B trudng Bé Tu phép hoic trong
truong hop phat hién cé dau hiéu vi pham phap ludt, giai quyét khiéu nai, t6 céo.

Viée kiém tra dinh ky phai dugc 14p ké hoach; thoi gian va n6i dung kiém
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tra phai dugc théng bdo bang vin ban cho dbi twong kiém tra cham nhét 1a 15
ngay trude ngay tién hanh kiém tra.

2. Viéc kiém tra tip trung vao cac ndi dung chi yéu sau day:

a) D6i véi t6 chirc hanh nghé cong chimg: Viée dang ky hoat dong, ding
ky hanh nghé va cdp Thé coéng chimg vién; viée giai quyét cdc yéu cdu cong
chimg; viéc 1ap, quan 1y, str dung, luu trit céc loai sd séch va céc gidy t&, hd so,
tai liéu c6 lién quan; thuc hién quy dinh v& béo cdo, lao dong, thué, tai chinh, ké
toan, théng ké va viéc thuc hién cac quyén, nghia vu khéc ciia t& chirc hanh
nghé céng chimg, céng chimg vién hanh nghé tai t§ chic theo quy dinh cta Luat
Cbdng chimg, c4c van ban huéng dan thi hanh va phép ludt c6 lién quan.

b) D6i véi t chirc x4 hoi - nghé nghiép cong chimg: Viéc két nap, rit tén
khéi danh sach hoi vién; bdi dudng nghiép vu; giai quyét, khiéu nai, té cdo; xir
ly ky ludt; viéc thuc hién cac quy dinh ctia phéap luat vé bdo céo, tai chinh, ké
toan, théng ké va viéc thue hién cdc nhiém vy, quyén han khéc cia td chic x3
hoi - nghé nghiép cta cong ching vién theo quy dinh ciia Luit Coéng chimg, céc
vin ban huéng dan thi hanh, Diéu 1& Hiép hoi cong chimg vién Viét Nam va
phap luat c6 lién quan.

¢) Béi vé6i S Tu phép: Viée xay dung dé an thanh 14p Phong cong chimg,
thanh 14p Vin phong cbng chimg; cép, cip lai, thu hdi gidy ding ky hoat dong
Vin phong c¢éng ching; ding ky hanh nghé va cip Thé céng ching vién; quan
1y v& tap sw hanh nghé cdng chimg; cong téc thanh tra, kiém tra, bdo cdo dinh
ky, bao cao dot xult; 13p, quan ly, sir dung sb sach; quan ly, van hanh co s¢ dir
li€u cong chimg va viéc thuc hién cac nhiem vy, quyén han khac theo quy dinh
ctia Luit Cong chimg, céc vin ban huéng din thi hanh va phép luét ¢6 lién quan.

3. Poan kiém tra ¢ nhiém vu, quyén han sau day:

a) Thuc hién ding néi dung, thoi han ghi trong quyét dinh kiém tra;

b) Gia han kiém tra trong trudng hop cin thiét (thdi gian gia han t6i da
bang thoi han kiém tra d& thong béo trude d6);

¢) Yéu ciu dbi twrong kiém tra cung cép thong tin, gidy to, ho so, tai liéu
lién quan dén ndi dung kiém tra; '

d) Lap bién ban kiém tra, x4y dung béo cdo két qua kiém tra va chiu trach
nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc, khach quan ctia bién ban, bao cao do;

d) Xir Iy theo thdm quyén trong truong hop phat hién vi pham vé tb chirc
va hoat dong cong chimg;

e) Bao mét théng tin lién quan dén qua trinh kiém tra theo quy dinh cta
phép luét.
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4. Pbi tugng kiém tra c6 cac quyén sau day: Dé nghi thanh vién Doan
kiém tra va cdc co quan, td chiic c6 lién quan giit bi mat théong tin trong qua
trinh kiém tra theo quy dinh ctia phap Iuat; nhan bién ban kiém tra va yéu ciu
giai thich noi dung bién ban kiém tra; bao Iwu ¥ kién trong bién ban kiém tra; tir
chdi cung cép thong tin, gidy to, hd so tai lidu khéng lién quan dén ndi dung
kiém tra, trlr truong hop phap ludt ¢6 quy dinh khéc; t6 cdo hanh vi vi pham
phép luit trong qua trinh kiém tra va cic quyén khéc theo quy dinh cta phdp
luat.

Poi tugng kidm tra c6 céc nghia vu sau day: Chép hanh quyét dinh kiém
tra d& duge ban hanh; cung cip kip thoi, ddy du, chinh x4c cac thong tin, gidy to,
hd so, tai liéu lién quan dén noi dung kiém tra theo yéu cdu cia Poan kiém tra
va chiu trach nhidm trudc phép ludt vé tinh chinh xéc, trung thuc ciia thong tin,
gidy to, ho so, tai lidu d& cung cép; ky bién ban kiém tra sau khi két thic kiém
tra; chap hanh quyét dinh ciia Poan kiém tra va cac nghia vu khéc theo quy dinh
cua phap luat.

5. Trinh tu, tht tuc kiém tra dwge tién hanh nhur sau:

a) Cong bd ndi dung, chwong trinh kiém tra khi bit diu tién hanh kiém tra
vé t0 chirc va hoat ddng coéng ching;

b) Dbi chiéu, kiém tra, danh gi4 n6i dung béo céo va céac s6 sach, gidy to,
hé so, tai liéu duoc xut trinh theo quy dinh ctia phép luat;

¢) Lap bién ban kiém tra v& t6 chirc va hoat déng cbng chimg sau khi két
thac kiém tra;

d) Xt 1y theo thdm quyén hodc d& nghi co quan cé thAm quyén xir Iy hanh
vi vi pham phép luét trong t6 chirc va hoat dong céng chimg (néu co).

Piéu 29. Thanh tra vé td chirc va hoat dong cong chitng

1. Cuc Bd tro tu phap, Thanh tra B§ gitp B¢ truéng B§ Tu phap thyuc hién
thanh tra vé t6 chirc va hoat dong cong chimg. '

2. S& Tu phép gitip Uy ban nhan dan cip tinh thuc hién thanh tra vé t6
churc va hoat ddng cong ching tai dia phuong.

3. Viéc thanh tra vé td chic va hoat dong cong chimg dwgc thuc hién theo
quy dinh ctia phép luét v& thanh tra, phap luat vé& cong chimg va cac quy dinh
phap luat khac c6 lién quan.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Pitu 30. Biéu miu kém theo

Ban hanh kém theo Théng tu nay cdc mau gidy to, sé sau day:



19

1. Giay d¢ nghj céng nhén tuong duong dio tao nghé céng chimg (Mau
TP-CC-01);

2. Gidy dang ky tham gia khéa bdi dudng nghé cong chimg (M&u TP-CC-
02);

3. Don dé nghi bd nhiém cong chiing vién (M&u TP-CC-03);
4. Pon dé nghi mién nhiém céng chimg vién (Mau TP-CC-04);
5. Don d& nghi bd nhiém lai cong chimg vién (Mau TP-CC-05);

6. Gidy & nghi dang ky hanh nghé va cép Theé cdng chimg vién (Mau TP-
CC-06);

7. Gidly @& nghi cép lai Thé cong chimg vién (Miu TP-CC-07);
8. Don @2 nghi thanh 18p Vin phong céng chimg (MAu TP-CC-08);
9. Pon dang ky hoat dong ciia Van phong céng chimg (M&u TP-CC-09);

10. Gidy d& nghi thay d6i ndi dung dang ky hoat dong ctia Vin phong
cong ching (Mau TP-CC-10);

11. Gidy chitng nhén tham gia bdi dudng nghiép vu céng chiing (MAu TP-
CC-11);

12. Quyét dinh déng ky hanh nghé va cip Thé céng chimg vién (MAu TP-
CC=12);

13. Quyét dinh x6a déng ky hanh nghé va thu hdi Thé céng chimg vién
(Mau TP-CC-13);

14. Quyét dinh cho phép chuyén dbi Phong cdng ching thanh Vin phong
cong chimg (Mau TP-CC-14);

15. Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vian phong céng chimg (Mau TP-CC-
15

16. Quyét dinh cho phép hop nhét Vin phong cdng chimg (Mau TP-CC-
16);

17. Quyét dinh cho phép sap nhép Vin phong céng chimg (MAu TP-CC-
17%

18. Quyét dinh cho phép chuyén nhugng Vin phong cong chimg (Mau
TP-CC-18);

19. Gidy ding ky hoat dong ctia Vin phong céng chimg (Mau TP-CC-19);
20. M4u bién hiéu ctia tb chirc hanh nghé cng chimg (M&u TP-CC-20);

21. Mau 13 chitng cua cdng ching vién ép dung chung dbi véi hop ddng,
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giao dich (Mau TP-CC-21);

22. Méu 161 chimg ctia cdng chimg vién déi véi hop ddng ty quyén trong
truong hop bén iy quyén va bén duge ty quyén khong thé ciing dén mot t chirc
hanh nghé c6ng chimg (Mau TP-CC-22);

23. MAu 10i ching ciia c6ng chimg vién ddi véi di chic va Vin ban sira
d6i/bd sung di chiic (Méu TP-CC-23);

24. MAu 1oi chtimg ctia cong chimg vién dbi v6i van ban thoéa thuan phan
chia di san/vin ban khai nhan di san (Mau TP-CC-24);

25. Mau 15i chimg ctia cong chimg vién dbi véi van ban tir chdi nhén di
san (Mau TP-CC-25);

26. Mau 10i chimg cta cong chimg vién dbi véi ban dich (MAu TP-CC-
26);

27. S6 cong chimng hop ddng, giao dich (Mau TP-CC-27);
28. S6 cong chimg ban dich (Mau TP-CC-28);

29. Sb theo dai viéc str dung lao dong (Mau TP-CC-29).
Piéu 31. Piéu khoin chuyén tiép

1. Ngudi dd hoan thanh tap su hanh nghé cong chimg truéc ngay 01 théng
01 nam 2015 thi khdng phai ndp ban sao gidy ching nhén két qué ki€ém tra tp
su hanh nghé c6ng chimg khi d& nghi bb nhiém cong chimg vién.

2. Ngudi dd dugc mién nhiém cdng chimg vién theo nguyén vong ¢4 nhan
hodc chuyén lam cong viéc khéc trudc ngay 01 thang 01 nim 2015 thi duge xem
xét bd nhiém lai cong chimg vién theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 4 Pidu 16
ctia Ludt Coéng ching. Nguoi dé nghi b6 nhiém lai n6p truc tiép hodc qua hé
théng buu chinh 01 bd hd so dén S& Tu phap noi di dé nghi b6 nhiém céng
ching vién.:

Viéc bo nhiém lai cho nguoi bi mién nhiém cdng chimg vién trude ngay
01 théng 01 ndm 2015 duoc thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 va khoan 4
Piéu 16 cta Luat Cong chung.

3. Cong ching vién dd dugc bd nhiém trude ngay Thong tu ndy cé hidu
luc thi hanh ¢6 nhu cdu thay dbi noi hanh nghé thi t8 chirc hanh nghé céng
chimg noi cong ching vién chuyén dén thyuc hién thi tuc ding ky hanh nghé va
cip Thé cong ching vién cho cong chimg vién d6 theo quy dinh tai Didu 4 cia
Thong tu nay.

Cong ching vién cua Phong cong chimg da nghi huu hodc théi viéc theo
nguyén vong khdng qua mdt nim van dugc gitt chirc danh céng chung vién va
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duge tham gia thanh 14p Vin phong cong chimg hogic hanh nghé tai Van phong
cong chimg dang hoat ddng theo quy dinh ctia Ludt Céng ching. Thoi han
khéng qua mdt nam duoc tinh tir ngay quyét dinh nghi huu hodc cho théi viée ¢6
hiéu luc dén ngay Vin phong céng chimg ndp hd so dé nghi ding ky hanh nghé
va cép Thé cong chimg vién cho céng chimg vién d6 theo quy dinh tai Didu 4
cua Thong tu nay.

4. Thé cong chimg vién do B Tu phép cip tiép tuc cb gié trj sir dung.
Trong trudmg hop cong chimg vién thay ddi noi hanh nghé thi t§ chirc hanh
nghé cong chimg noi chuyén dén d& nghi ding ky hanh nghé va clp Thé cho
cong chitng vién d6 theo quy dinh tai Diéu 4 clia Théng tu ndy; trudng hop cong
chitng vién khong thay d6i t6 chirc hinh nghé céng chimg nhung bi mat, bi héng
Thé thi cong chimg vién dé nghi cdp lai Thé theo quy dinh tai Piéu 6 ctia Thong
tu ndy. Thé cong chimg vién duoc cap hosic cip lai theo s6 Thé ctia S& Tur phép.

Quyét dinh dang ky hanh nghé va cdp Thé c6ng chimg vién cia S¢ Tu
phép phai ghi r5 viéc thu hdi Thé cong chimg vién do B Tu phap cip trude
ddy. Cong chimg vién ndp cho S& Tu phap Thé cong chimg vién di duoc cip;
trudng hop Thé da bj mét thi phai bdo cdo S& Tu phép béng van ban.

Piéu 32. Hiéu lyc thi hanh
1. Théng tu ndy c6 hidu luc thi hanh k& tir ngay 26 thdng 3 nim 202

2. Théng tu sb 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nim 2015 cia B
trudng Bo Tu phap quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diu ciia Luét
Céng chimg hét hiéu luc thi hanh ké tir ngdy Thong tu ndy c6 hiéu lyc thi hanhe#

Noi nhan:

- Thu tuwéng Chinh ph, cac Pho Thu twdng Chinh phi;

- Vin phong Québe hdi;

- Vén phong Chinh phu;

- Vién kiém sét nhén dan t6i cao;

- Toa 4n nhan dan dén tdi cao;

- Céc B9, co quan ngang B9, co quan thude Chinh phi;

- Kiém todn Nha nuée;

- B6 Tu phap: Cac Thi truong, Van phong Bo, Vu
TCCB, Cuc KTVBQPPL, Hoc vién Tu phép;

- UBND, S& Tu phép céc tinh, thanh phd trie thude TW;
- Hi¢p hoi cong ching vién Viét Nam;

- Cong bao; Website Chinh phu;

- Cbng théng tin dién tr B& Tur phép;

- Lwu; VT, Cuc BTTP.




TP-CC-01
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 01/2021/TT-BTP)

"y CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poe lap - Tw do - Hanh phice
3x4
GIAY PE NGHI CONG NHAN TUONG PUONG
PAO TAO NGHE CONG CHUNG
Kinh gri: B truong B Tu phap
TO B LA ..ovevrmmmmmmnsmarmesmsrnas Nam, nff: ....ccceernneee Sinh ngay: ...../..../........
Chitng minh nhén dan/Ho chiéu/Can cudc cong dan s8: ......cowevverrrerericesisiesionns
Ngdy cip: ........ A - NOL CAD: coovveveveesssemsesesserssissseesessesessssssssessssssssssssnssaens

Noi ding ky ho khéu thuong tri: ................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

S6 dién thoai: .........ccvvvnnnnn, Email (U CO): cuvurerreeresrerrereresiereseeesennnesnnns

P& nghi xem xét cng nhén tuong duong dao tao nghé céng chimg & nude ngoai

ST ihait r —— Ngay cap: ....... ' SRS — Noi 08D coissmusimmamsmnn

T6i cam doan nhirng ndi dung trinh bay trén 1a dang su thue. Néu sai, tdi xin
chiu trach nhiém hoan toan trudce phép luat.

Tinh (thanh pho)...., ngay.......thdng......ndm......
Ngudi dé nghi

(ky va ghi ro ho tén)



TP-CC-02
(Ban hanh kém theo Thong te sé 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

GIAY PANG KY THAM GIA
KHOA BOI DUONG NGHE CONG CHUNG

Kinh gtri: Hoc vién Tu phéap

TOL 1B 18% o vuusinssensmsvamsvivinss Nath, Il nss Sinh ngay S,

Chimg minh nhan dan/Ho chiéu/Can cudc cong dan 88 .....co.cervreerecrersiessrnsersnnes :
ngay cap: ........  — ' —— S TI0T CAP.eevvteeiiiee it e e rae e e b s
Noi dang Ky ho KhAu thUONE tU: cvvvveerervrmserissersessresiesessessssssassssssessssesssssssessssassnss

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------

P8 thOAl: nvsmmnsnmssssnsssnuissses SINALL ({HBUCBY, yisisvnanvsisenisravorsssioain

~ A " A M 5 n a - ~ . A ~ ~
Tén, s0 hiéu bang cir nhan ludt hodc thac s¥, tién sy Iuét:
..................................................... 3 ngay cap: .oy NOL o CAp:

------------------------------------------------------------------

Ly do dugc mién ddo tao nghé c¢6ng chimg ........cvveeeeveverersennnn.. (ghi 18 13
d6i twong nao thudc khoan 1 Pidu 10 Luat Céng chimg).

T61 cam doan ch’élp hanh nghiém tic ndi quy khda boi dudng va thuc hién cac
quy dinh phap luét c6 lién quan.

(Tinh, thanh phé), ngay ... thdng ... nam ...
Ngudi dé nghi
(ky va ghi ré ho tén)



TP-CC-03
(Ban hanh kém theo Théng tw 56 01/2021/TT-BTP)

anh CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiie

3x4
PON PE NGHI BO NHIEM CONG CHUNG VIEN
Kinh guri: B§ truéng Bo Tw phap
I. THONG TIN CA NHAN:
HO vatén: ooveeeeeeeeeccreeeeiieecs G 1 B S Sinh ngay: ....... (T p—

Chimg minh nhan dan/H¢ chiéu/Cin cudc cong dan s8: ....ovvevveeveerreresnressensns
Ngay cp: .......... A, Pleavsnmaasis NOT CAP? weveveveerrecieserestssesesesseseseesssessessnssessasens
Noi dang ky hd Khau thuOng trh: .........evveeeeeesieiosessssessssesssssesssssssesssssssesssessss

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

Dien thogl: ..ccvamssisisnmeisssinsssssesns Email (18U CO): w.vvvveveeeeereeeeeeseseeseenns
S6 va ngay, thang, nim cia chiing chi dao tao nghé cong chimg/gidy chimg
nhan bdi dudng nghé céng chimg (truong hop bbi dudng nghé céng chimg thi
bd sung thém thong tin thudc ddi tuong dwoc midn dao tao nghé cong chirng

Thoi gian tip sw hanh nghé cong ching tir ......./c....../o...... A8 ol isillisos
tal. oo (1)

Da duge Hoi ddng kiém tra két qua tap s hanh nghé céng chung l4n thir.... cép
Gidy chimg nhén két quéa kiém tra tp su hanh ngh& céng ching s6: .....ovvvee.e...
ngay ........ — (2)

II. QUA TRINH CONG TAC, LAM VIEC (tir khi @i 18 tudi dén nay):

Thoi gian Chirc danh, chite | Tén co quan, to Gidy to chitng
(tw..../ ../ .. dén | vu, cOng viéc dwge | chire, don vi minh thei gian
woitiealingd giao cong tac phap luat




IIL. PA BI KET AN

(Ghi day di cdc tdi danh, s6 va ngay ra ban dn, ké ca trong trucng hop da
duoc xéa dn tich; néu khéng cé thi ghi “Khéng ¢6”)

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

IV. PA BI XU LY KY LUAT, AP DUNG BIEN PHAP XU LY HANH
CHINH

(Ghi ddy dii cdc hinh thitc va thoi gian bi xie Iy ky ludt, dp dung bién phdp xir Iy
hanh chinh; néu khong cé thi ghi “Khéng c6”)

.................................................................................................

.................................................................................................

V. KHEN THUONG (Ghi cu thé cdc hinh thitc khen thudng; néu khong cé thi
ghi “Khéng c6”)

.................................................................................................

T6i lam Don nay deé nghi duogc bd nhiém c¢ong ching vién. T6i cam doan tuédn
thi céc nguyén tic hanh nghé cong chimg, thuc hién ddy du cac nghia vu, trach
nhiém ctia cong ching vién theo quy dinh cua phap luat.

T6i xin chiu toan bd trach nhiém vé tinh chinh x4c, xé4c thuc clia cac thong tin
néu trén va céc gidy to khac dwoc cung cp trong hd so d& nghi bé nhiém cong
chiing vién; néu sai i xin duge xtr 1y theo quy dinh ctia phap lut.

Tinh (thonh phd)...., ngay....... théng.....ndm......
Ngudi dé nghi
(ky va ghi v6 ho tén)

Ghi chu :

(1) Ghi tén t6 chirc hanh nghé céng chimg noi tap su
(2) Trudng hgp khong phai kiém tra két qua tap sur hanh nghé cong chimg thi ghi 18 1y do



TP-CC-04
(Ban hénh kém theo Théng tu 56 01/2021/TT-BTP)

ok CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
3x4
PON PE NGHI MIEN NHIEM CONG CHUNG VIEN
Kinh giri: B truéng Bo Tu phéap
Ten t61 1a: v N, B ..o SINDDEAY: wwvin P D

Chitng minh nhén dan/Hé chiéu/Can cudc cong dan $8: ......cowwrreerresserssecsssesserens
Ngay cap: ...cov....  J—  A——— TR TR comonmrmmrmesos v i e SR
Noi ding Ky ho Khau thUONE tri: coveeeeeresssreecisessonssessesssssssssssssssssssssssssssssessssses

.................................................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Noi hanh nghé cdng ching: (1) .vvveeeeeeerrerrererrrrreeeeesreresresrnrsrreeseesinen.

Téi lam Pon nay dé nghi dwoc mién nhiém cdng chirg vién vi Iy do

.................................................................................................

T6i cam doan di thuc hién day da cac nghia vu cua cong chimg vién va chiu
trach nhiém ve nhitg viéc cong ching da thuc hién.

) ) Tinh (thanh pho)...., ngay.....thang.....ndm......
X4c nhan cua e s
Vin phong cong chirng (2) g g
(ky va ghi ré ho tén)

(ky, ghi ré ho tén va déng diw)

Ghi chu:

(1) Ghi 5 tén td chirc hanh nghé cong chimg tai thoi diém d& nghi mién nhiém; trong trudng
hop cong chimg vién chua hanh nghé thi ghi r5: “chua hinh nghé”.

(2) Truong hop cong ching vién @4 hanh nghé tai Vin phong cong chimg thi Truéng Vin
phong cdng ching xac nhén 8 viéc cong chung vién dd hoan thanh céc nghia vu cia minh d6i

vGi Vin phong céng chirng. Cong chimg vién ctia Phong cng chimg khdng phai ¢ xac nhén
nay.




TP-CC-05
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2021/TT-BTP)

4rh CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

3x4

PON DPE NGHI BO NHIEM LAI CONG CHUNG VIEN

Kinh guii: BS trudng B Tu phap

I. THONG TIN CA NHAN:

L0501 A —— Nam, il wcuss Sinh ngay: ........ A RS-
Chimg minh nhan dan/H¢ chiéu/Cin cudc cong dan s8: .....cevveveveerereerereerernns
Ngay cip: .......... ? S ([ N— NOT CAD: vt eeeeeeseesersenns
Noi ddng ky ho Khau thuOng tr0: ......c..eeeveeeee oo et eeeseesresssessessssssssessens

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

50 A . T o1 G 51 ) R ———

Di dugc bd nhiém cong chimg vién theo Quyét dinh S6: wvvevveeveeeereerrerrsreennn,
NEAY wesiass Possisad wsmusasa BRI ooswenupvumimpa i g

--------------------------

5T o, S R - B

------------------------------------------------------------------------------------------------

II. QUA TRINH CONG TAC, LAM VIEC (Tinh tir thoi diém duoc bé nhiém
cong chitng vién cho dén nay)

Thoi gian Chire danh, chire vy, Tén co quan, to Ghi chu
(tic.../..[..dén | cOng viée duge giao chire, don vi

sidsidoig)




IIL PA BI KET AN (tinh tir thoi diém duoc bé nhiém cong chimg vién cho dén
nay)

(Ghi day di cde toi danh, s6 va ngay ra bén dn, ké ca trong truong hop da
dwpe xéa dn tich; néu khong cé thi ghi “Khéng co™)

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................................................................................

IV. PA Bl XU LY KY LUAT, XU PHAT VI PHAM HANH CHINH (tinh t:r
thoi diém duoc bé nhiém céng chimg vién cho dén nay)

(Ghi ddy du cdc hinh thire va thoi gian bi xir 1 ky ludt, xir phat vi pham hanh
chinh trong hoat ddng hanh nghé céng chitng; néu khong cé thi ghi “Khong
co

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

V. KHEN THUONG (Ghi cu thé céc hinh thitc khen thudng; néu khéng cé thi
ghi “Khéng co6”)

Tai thoi didm lam Pon nay, 1y do mién nhiém néu tai phan I khong con (ghi 13
tai sao va gidy to chimg minh 1a gi)..........ccoooeevvnn. ., (1

T6i lam Pon nay dé nghi dugc bd nhiém lai cong chimg vién. Téi cam doan
tudn thi cac nguyén tic hanh nghé cong ching, thuc hién day du céc nghia vu,
trach nhiém cia cong chimg vién theo quy dinh cua phap luét.

Tbi xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, x4c thuc cua cic thdng tin néu trén
va cac gifiy to khac duoc cung cfip trong hd so dé nghi bd nhiém lai; néu sai t6i
xin chiu hoan toan trach nhiém.

Tinh (thanh phd)...., ngay.......thdng.....ndm......
Ngudi dé nghi
(ky va ghi ré ho tén)
Ghi chu :

(1) Néu thude trudng hop duge min nhiém thi khong cin ghi ndi dung nay.



TP-CC-06
(Ban hinh kém theo Théong tie s6 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI PANG KY HANH NGHE
VA CAP THE CONG CHUNG VIEN

LIBLORT R - v s S s e R e e e e

bPé nghi S& Tu phap ding ky hanh nghé va cp Thé cbéng ching vién cho céc
cOng chimg vién sau day:

S0, ngay, thén‘g, Cong chirng vién
nim ciia Quyet | hop danh/Cong
STT Ho va tén dinh bo nhiém/b6é | chirng vién lam Chir ky
nhiém lai cong viéc theo ché dd
chirng vién hop dong (1)
1
2
Tinh (thanh pho)...., ngay.......thdng......ndm......
Truéng Phong cong chirng/Trwéng Vin phong cong chirng
(ky, ghi ¥ ho tén va dong dau) (2)
Ghi chu:

(1) Trudng hop 6 chire dang ky 1a Phdng cong chiing thi bd tréng cot nay.

(2) Trudmg hop dang ky hanh nghé va cip Thé cong chimg vién cing thu tuc déng ky hoat
dong cia Van phong céng chimg thi chi ky va ghi 16 ho tén ctia Truéng Vin phong cong
chimg.



TP-CC-07
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phuce

GIAY PE NGHI
CAP LAI THE CONG CHUNG VIEN
Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phé) ....oevvvvvvvvvvnnennnn.
TeH B 18 usmmvanmiisasvevnngs J\ /555 7 1 10 p— Sinh ngay: ....... SR p——
Chimg minh nhan dan/Ho chiéu/Can cudc cong dan 56 ....veeveerecrerereresiereresennns
Ngay cip: ...cvees Fremaere Lognssimesinin NOT CAD: ererereeereeerssiessesssiesse s sesssessssssassanas

Hién dang hanh nghé cdng chiing tai Phong cong chimg/Vin phong cong chimg

.................................................................................................................................

LAY ey o AT —
B8 dizec cap The cong chimg VIS 887 .. conssmmmssspsmenssmmmsssmosossssssssnestrgonss

L.y db 88 nighi clip lai Thé o608 ching VIEH:, ..isssussssesssimsvsssunnsssessonssssmiss

T61 xin chiu trach nhiém vé nhimng ndi dung néu trén va cam doan tudn thu céc
nguyen thc hanh nghé céng chung, thuc hién diy di cac quyén, nghia vu clia
céng chimg vién theo quy dinh cia phép luét.

Tinh (thanh phé)...., ngay......thang......nam......
Xdc nhin cia Trudng Phémg cong Nguoi d& nghi
chlrng/'I‘nré’ng Vin ph(‘mg cong chirng (ky va ghi ro ho tén)

vé viéc cong chung vién dang hanh nghé
tai td chitc minh )
(ky, ghi ré ho tén va dong dau)



TP-CC-08
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG
Kinh giri: Uy ban nhan dén tinh (thanh ph8).........ceeveeveervneneee.

Chung t6i gdbm cac cong chiing vién co tén sau day:

STT Ho va tén S0, ngay thing nim Choé & hién nay
o A . A

cia Quyet dinh bo

nhiém/bo nhiém lai
cong chirng vién

Chiing t6i cam doan thuc hién day di cac nghia vu dbi véi viéc thanh 1ap Van
phong cong chimg theo quy dinh ctia phap luat.
Tinh (thanh phcf)...., ngay...... thimg, ... . B
Nguwoi dé nghi
(ky va ghi vé ho tén nhitng nguoi dé nghi)



TP-CC-09
(Ban hinh kém theo Théng t 56 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dje lap - Tw do - Hanh phic

PON PANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh gtri: S& Tu phép tinh (thanh phd).....c..eevveererenes

2. Quyét dinh cho phép thanh ldp Van phong cong chimg $8: ..o,
.................................. NEAY eooevevre ittt s e ere

3. D18 ChI tIU SOT ottt s e b srn e r e e (1)

Dién thoait...oceevreeerenn, Fax (néu €6): ...ovvverreveeenrne. Email (08 €6): cevvereeerrerenn,
WEDSIE (U CO): evvvvrvverrerereeesssseseseessssssessessss et esseseseseesssesseessesseesesessseseessesnes

4. Trudng Vian phong céng ching:

BE Ve L annnnssasnsinn INatiINTE s Sinh ngay........ Vi /S
Chimg minh nhan dan/H¢ chiéu/Can cudc cong dan 6% .......eeeeeevreveeeerressesseeens
Neay cap-e e Lisssusanon Fosansann NG B v siaasiniinmmiiammasmsemmssmmssssmnss
Noi dang Ky ho KhAU thUdng trl: ..v.e.eciveereecesnsiseesssessssssssessssssssessesesssessssssessesess
ChO 3 MIBN NAY: cvvevevererectcceiese e e s ees e ss e ess e eesses e s sseeseesesa e ssneenes

S6, ngay, thang, nim ctia Quyét dinh bd nhiém/bd nhiém lai céng chimg

--------------------------------------------------------------------------------------------

5. Danh sach cong ching vién (khong bao gdm Trudng Vin phong cdng ching):

S6, ngay, Cong chirng
thang, ndm cia vién hop
e Quyét dinh bo danh/Cong
S Hewarn nhigm/bd | chimg vién lam ChHlFky
nhiém lai cong | viéc theo che d
chirmg vién hgp dong
1
2
Tinh (thanh phd) ..., ngay.....thdng......ndm.........

Trwéng Vin phong cong chirng
(ky, ghi ¥ ho tén)



Ghi chii:

(1) Ghi cu thé sb nha, dudng/phd, phudng/xi, quan/huyén, tinh/thanh phd; trudmg hop
khéng c6 sb nha, dudng/phd thi ghi dén don vi hanh chinh nhé nhét cia tru s& (thon,
fp, khu @6 thi...).



TP-CC-10
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd).......evveeeeveererreeerereenenne.

1. Tén Vin phong cong chimg (ghi bang chit in h0a): «.......veeveeresseereenseerennesesssens
2 D0 CI T B cvanmnvavinsmsnsons e visess s 5o s sy s oo s Esi E ORAN S A K RSSO AE
Dién thoai: ...covveveerevrnnes Fax (néu c6): ...c.ccovvuvees Email (néu c6): ..ocvvvvevecrernens
3. Gidy dang ky hoat dong S0: ......cccceeververierierereensnnns. Ngay cip ....... — s
4., Ho va t8n Traong Vin phong cbig OB «wimssmsmismsvesissisonstssesrons

Dé nghi thay ddi ndi dung ding ky hoat dong clia Vin phong cdéng chimg nhu
sau (1): :

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

B3 S BOBPIUTREII B vrnnsnve rnsnsion 620 55 oRs s AR BN E AR SIS
Tinh (thanh phé)...., ngay.....thang......nam......
Trwéng Vian phong cong chirng (2)
(ky, ghi ¥o ho, tén va dong ddu)
Ghi chi:

(1) Ghi m¢t hodc nhiéu ndi dung dé nghi thay doi theo quy dinh tai khodn 3 Diéu 23 ciia Ludt
cong ching. Truong hop thay déi Trwong Vin phong cong chitng thi phdi ghi ddy di théng
tin vé Truéng Vin phong cong chiing méi nhw tai méu TP-CC-09.

(2) Truomg hop thay doi tén goi Vin phong cong chirng thi phdi cé thém chit ky ciia cdc cong
chitng vién hop danh.



TP-CC-11
(Ban hanh kém theo Thong tw 56 01/2021/TT-BTP)

(Tén co quan, td chire  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

thwe hién boi dudng) Poc lap - T do - Hanh phie
GIAY CHUNG NHAN
Tham gia bdi duwdng nghiép vu céng chirng nim.......

CHOBIBILL cocnrmsommmrmsnsonasrammmssssmnemsamsansan ersies A TR S
S6 Quyét dinh b6 NhIBM: ...vevvevcrersieiieriereeieenns Cép ngay: ......... ¢ A—— !
S8 Thé cong chiing VIBN: ......cccevvevvereevnrenarerns CAp ngay: ...con. | Larsssnmms
La héi vién ctia Hoi cong chitng vién tinh/thanh phd: ......e.vimnvrneisensinisnsnns (D).
NOLBANK DENE: co.vveeee st ses e eress e ess e s ss s sessass seseseess e snssess s sesessanessses
Wiy, thne, #lio tham gis b1 Qi < cemmummmmmnmsasanmsssmsmissss
Thoi gian bdi dudng: ......ce.eee. gio

Noi dung boi (o ) e e (2)-

Gidy chtmg nhan nay cé hiéu lyc trén pham vi toan qubc trong nim tham gia bdi
dudng néu trén.
Tinh (i z‘hanh pho)... ngay . thang ...
Nguwoi dirng diu clia co’ quan, to chire thuc hn;n boi dudng
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau)

Ghi chis:

(1) Trudng hop dia phuong da cd Hoi cong chimg vién thi ghi tén ctia Hoi cong chimg vién;
trudng hop chua c6 Hoi cong chimg vién thi ghi: “La héi vién cuia Hiép hoi cong ching vién
Viét Nam”,

(2) Ghi theo tén clia 16p bdi dudng,



TP-CC-12
(Ban hinh kém theo Thong tw s6 01/2021/TT-BTP)

UBND TiNH, TP... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP ... DPéc lap - T do - Hanh phiic

S6 ......./QD-STP Tinh (thanh phd)..., ngay......théng......ndm.....
QUYET PINH

Ding ky hanh nghé va cip Thé cong chimg vién

GIAM POC SO TU PHAP
Can cir Luat Céng chimg s6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

Can ctr Thong tur s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua B trudng B
Tu phép quy dinh chi tiét mét s didu va bién phép thi hanh Luat Céng chimg;
Xét hd so dang ky hanh nghé va cép Thé cong ching vién ctia Phong
cong chimg/Vin phong cong chimg........... s
QUYET PINH:

Didu 1. Ping ky hanh nghé va cdp Thé cong chimg vién cho cic 6ng/ba
co tén sau day:

STT Ho va tén S6, ngay, thing, nim Chd & hién | S6 Thé cong
Quyét dinh bo nay chirng vién
nhiém/bd nhié¢m lai dwoc cp

cong chirng vién

Didu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngdy ky.

Pidu 3. Chénh Van phong, Trudng Phong Bé trg tu phép, Truéng Phong
cong chimg/Vin phong cong chimg....... va cdc dng/ba ¢ tén tai Diéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu Diéu 3; (ky, ghi ré ho tén va dong ddn)
- B Tu phap;

- Céng théng tin S& Tu phap;
~Fafi: VE, ces



TP-CC-13
(Ban himh kém theo Théng tw sé 01/2021/TT-BTP)

UBND TiNH, TP... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Pic lap - T do - Hanh phic
Sb.urrennns /QD-STP Tinh (thanh phd)..., ngay......thdng......ndm.....
QUYET PINH

X6a ding ky hanh nghé va thu hdi Thé cong chirng vién

GIAM POC SO TU PHAP
Can ctr Luat Céng chimg s6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

Cin ctr Thong tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cta B{ trudng
Bo Tu phip quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phép thi hanh Luat Céng
chirng;

Cin ¢t Quyét dinh sb....... ngay..../...../..... cia Bo trudng B Tu phép
vé viéc mién nhiém céng ching vién/Thong bdo ciia Phong cong chimg/Vin
phong cong chimg) vé viéc cong chimg vién théi hanh nghé tai td chirc,

QUYET DPINH:

Diéu 1. X6a dang ky hanh nghé va thu hdi Thé céng chiing vién cia céc
Ong/Ba sau day:

STT Hpo va tén S4, ngay, S0, ngiy, thang | S6 Thé cong
thing, nim nim ciia Quyét | chirng vién bj
ciia Quyét dinh ding ky thu hdi

dinh b hanh nghé va cip
nhiém/bo Thé cong chirng
nhiém lai cong vién
chirng vién
1
2

Diéu 2. Quyét dinh nay cé hidu luc ké tir ngay ky.

Thé cong chimg vién clia cdc Ong/Ba c6 tén tai Pidu 1 khong con gia tri
str dung ké tir ngdy quyét dinh nay c6 hiéu luc. Ong/Ba c6 tén tai Pidu 1 ¢6
trach nhiém ndp lai Thé céng ching vién cho S& Tu phép trong thdi han 03
ngdy lam viéc ké tir ngdy Quyét dinh nay cé hiéu lue.



Picu 3. Chanh Vin phong, Truéng Phong Bé tro tu phép, Trudng Phong

cong chung/Van phong cong chimg....... va cac Ong/Ba c6 tén tai Piéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhgn: GIAMPOC

- Nhu Piéu 3; (ky, ghi r6 ho tén va dong dau)

- B§ Tu phép;

- Cong thong tin S& Tu phap;
- Luu: VT,...



TP-CC-14
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 01/2021/TT-BTP)

UBND TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(THANH PHO).... Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
86: .00 /QD-UBND Tinh (thanh pho)...., ngay ... thdng ... nam......
QUYET PINH

Cho phép chuyén d6i Phong cong chirng thanh Viin phong cong chirng

Cin ¢t Ludt Cong chimg sb 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

Can ot Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sé diéu cia Luat Cong chimng;
Xét d& nghi ctia Gidm dbc S Tu phép,

QUYET PINH:
Pidu 1. Cho phép chuyén di Phong cong chiing .......cccecueemscereseenes (2)
thanh Vi phong cong chimg. s 3)s
Vit phdng €N Chng uvmimesisiin (3) TOMWBA TP vensusiamsomsrovasrsneen (4).

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
QuyEt dinh SO .ecvvvvvcverrererrrenreevvrnnnnnnneeena(5).
Pidu 3. Chénh Vin phong, Gidm dbc S& Tu phép, Trudéng Phong cong

chimg ... (2), Thu trudéng céc co quan, don vi va cc ¢4 nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Biéu 3; CHU TICH

ks Prijfg; (ky, ghi rd ho tén va dong dau)
Ghi chu:

(1) Ghi 13 tén, 58, ngay ban hanh vén ban Luét quy dinh v& chirc ning, nhiém vy, quyén han
ctia Uy ban nhén d4n cép tinh;

(2) Ghi 3 tén Phong cong chimg duge chuyén ddi;

(3) Ghi 1o tén Van phong cdng chimng;

(4) Ghi 15 quén, huyén, thi X3, thanh phd truc thudc tinh;

(5) Ghi s6, ngay ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Phong cong chimg duoc chuyén déi.



TP-CC-15
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BTP)

UBND TiNH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(THANH PHO)... Pjc lap - Ty do - Hanh phic
T — /QD-UBND Tinh (thanh phé)...., ngay ... théng ... ndm ...
QUYET PINH

Cho phép thanh ldp Vin phong cong chirng

Can c Luét Cong chimg s 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;
Cén ctr Nghi dinh s6 29/2015/NP-CP ngay 15/3/2015 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Cong ching;
Xét hd so dé nghi thanh 14p Vin phong cong chimg cua céc Ong/Ba... (2);
Xét @ nghi cta Giam dbc S& Tu phap,
QUYET PINH:
Piéu 1. Cho phép thanh 1ap Vin phong cong chimg........cocccvurernneenn. (3);

Vin phong cong chimg.......ccocvevernneen (3) 60 tri SO 181, coomsumsminnisnne
(4).

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Pidu 3. Chanh Vin phong, Gidm déc S& Tu phap, Thi trudng céc co

quan, don vi ¢6 lién quan va cac Ong/Ba .... (2) chju trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay.

Noi nlhiin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Dieu’?: x CHU TICH
ESUTI{,EFMP (ky, ghi r& ho tén va dong ddu)
Ghi chii:

(1) Ghi 13 tén, sd, ngay ban hanh vin ban Ludt quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén han
ctia Uy ban nhén dan c4p tinh.

(2) Ghi 16 ho va tén cuia céc cong chung vién dé nghi thanh 14p Vin phong cong chimg.

(3) Ghi 18 tén Vin phong cdng chimg duge cho phép thanh lap.

(4) Ghi rd quén, huyén, thi x&, thanh phd truc thude tinh.




TP-CC-16
(Ban hanh kém theo Théong tw s6 01/2021/TT-BTP)

UBND TiNH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(THANH PHO)... Poc 1ip - Tw do - Hanh phiic
S8 e, /QD-UBND Tinh (thanh phd)..., ngay ... thdng ... ndm ...
QUYET PINH

Cho phép hop nhit Viin phong cong chirng

UY BAN NHAN DAN TINH (THANH PHO)...

Can ctr Luat Cong chimg s 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

Cin cir Nghi dinh s6 29/2015/NB-CP ngay 15/3/2015 ctia Chinh pht quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 didu cia Luat Cong chimg;

Xét hd so d& nghi hop nhdt Van phong cong o111 OO (2) va
Véan phong cong ching........... (3);
Xét dé nghi ctia Giam déc S& Tu phap,
QUYET PINH:
Piéu 1. Cho phép Vian phong cong chimg ................. (2) hop nhét véi
Vén phong cong chimg............... (3) thanh Van phong ching................ (4).
Van phong cong ching ........c....... VR ER bR T 5 ———— (5)

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé céc
Quyét dinh s6 ........ (6)

Piéu 3. Chanh Van phong, Giam déc S& Tu phép, Trudéng Vin phong
cong ching ........ 2} F— (3), Thu truéng céc co quan, don vi va ca nhén c6 lién
quan chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu Diéu 3; CHU TICH
- By Tu phép; P - ol o 2
. Lﬁul{;l?rap (ky, ghi rd ho tén va dong dau)




Ghi chu:

(1) Ghi 13 tén, s6, ngay ban hanh vin ban Luat quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén han
ctia Uy ban nhén dén c4p tinh;

(2), (3) Ghi tén céc Vin phong cdng chimg duge hop nhét; trudng hop c¢6 hon 02 Vin phong
cong chimg hop nhét véi nhau thi phai ghi diy du tén cde Vian phong;

(4) Ghi tén Vin phong céng chimg hop nhit;

(5) Ghi & quéin, huyén, thi x4, thinh phé truc thudc tinh;

(6) Ghi s6, ngdy ban hanh cac Quyét dinh cho phép thanh lap Vin phong coéng chimg dugc
hop nhit.



TP-CC-17
(Ban hanh kém theo Thong tur s6 01/2021/TT-BTP)

UBND TIiNH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(THANH PHO)... Poc lap - Ty do - Hanh phic
S6: v /QD-UBND Tinh (thanh phd)..., ngay ... thdng ... ndm ...
QUYET PINH

Cho phép sap nhap Vin phong cong chirng

Can ctr Luat Cong ching sb 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

Can cir Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 ctia Chinh phti quy
dinh chi tiét va hudéng din thi hanh mét sb diéu cia Luat Cong chimg;

Xét hd so dé nghi sap nhap Vin phong coéng chimg............. (2) véo Vin
phong céng chiung........... (3);

Xét dé nghj ctia Gidm dbc S& Tu phap,
QUYET DPINH:

Piéu 1. Cho phép sap nhap Van phong cong ching ............. (2) vao Van
phong céng ching ......... (3).

Vian phong cong ching ................ (3) sau khi nhén sap nhap c6 tru s tai
.................. (4)

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé céc
Quyét dinh s .......coceevereren. (5)

Pidu 3. Chanh Vin phong, Gidm dbc S& Tu phap, Truéng Vin phong

cong ching .o YR RE— (3), Thu trudong céc co quan, don vi va ca
nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
T CHU TICH

- Bo Tu phap; ;

-Luu: VT.... (ky, ghi ro ho tén va dong dciu)




Ghi chu:

(1) Ghi 15 tén, sb, ngdy ban hanh van ban Luét quy dinh vé& chirc néng, nhiém vy, quyén han
ctia Uy ban nhan dan c4p tinh;

(2) Ghi rd tén Van phong cdng ching bj sap nhap;

(3) Ghi r6 tén Vin phong cdng chimg nhén sép nhap;

(4) Ghi 16 quén, huyén, thi x4, thanh phé truc thube tinh;

(5) Ghi s, ngdy ban hanh cac Quyét dinh cho phép thanh Iap cta Van phong céng ching bi
sép nhap va nhan sap nhép.



TP-CC-18
(Ban hanh kém theo Théng tw 56 01/2021/TT-BTP)

UBND TINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(THANH PHO)... Doc lap - Tw do - Hanh phiic
T T /QDP-UBND Tinh (thanh phé)..., ngay ... thdng... ndm ...
QUYET PINH

Cho phép chuyén nhwong Viin phong cong chitng

UY BAN NHAN DAN TiNH (THANH PHO)...

Cén ctr Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

Cin cir Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 ctia Chinh pht quy
dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét s didu ctia Ludt Céng chimg;

Xét ho so dé nghi chuyén nhuong Van phong céng chimg ............. (2
Xét d& nghi ctia Giam dbc S& Tu phép,

QUYLET DINH:
Piéu 1. Cho phép chuyén nhugng Vian phong cong ching .....ccceene. (2)

cho cac Ong/Ba .......... (3)

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 ......ccoovververennns (4)

Diéu 3. Chénh Vin phong, Gidm dbc S& Tu phdp, Thu trudng cac co
quan, don vi, Truéng Van phong coéng chimg....(2) va cdc Ong/Ba.....(3) chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhir Didu 3; CHU TICH
- Bo Tu phap; )

-Lwu: VT, ... (ky, ghi v ho tén va déng ddu)



Ghi chu:

(1) Ghi 15 tén, sb, ngay ban hanh vin ban Luit quy dinh vé chire ning, nhiém vu, quyén han
ctia Uy ban nhan dén c4p tinh;

(2) Ghi r6 tén Vian phong cong ching dwge chuyén nhuong;

(3) Ghi 5 ho va tén cdc cdng ching vién nhan chuyén nhuogng Vin phong cong chimg;

(4) Ghi sb, ngay ban hanh Quyét dinh cho phép thanh ldp Van phong cong ching dwoc
chuyén nhugng.



TP-CC-19
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BTP)

(Trang dau tién)

UBND TINH, TP... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Pic lap - Tw do - Hanh phic
< /TP-DPKHD-CC Tinh (thanh phé)....., ngay......thdng......ndm.....

GIAY PANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Cdp ldn dau ngay...... thang... ndm.. ...
Cdp lai lan thit...., ngay... théng.... nam... (1)

1. Tén Vin phong cong chimg (ghi bang chik in FOQ): .....cv.evevereereeerreseesveseesesessenns
T A USROS (2)
DHSRTHORI s aivimmssemmmesmapsmmss T e cosin e o R S TR RSN R AR
Email (néu B0 Sssnassas s TWEDBSItE (18U CO):nrrrnrrreeeeerereeeesesseeesresseeressrsnes
3. Quyét dinh cho phép thanh l4p Vian phong céng chimg SO rvereriresreeresenes NEAY o,
.......... [eereesieei cerevrenn. clia Uy ban nhén dan tinh, thanh phd.......ooeeeeevervenerinnnnn,
4. Trudng Van phong céng chimng:
HO VAteN:..cvevereerrer e Nam/Ni. e Sinh ngay / /
Chimg minh nhan dan/Hd chiéu/Can cudc cong dan S6:.....o.eveveeeeeeerrererreeeresseseens
Ngay cAp:...ccerne. Lo, Forarssssmmnisesmns NOT CAP:.eveveveeecee i eeeeesress s
Noi ding k ho khAU thUrdNg tr: ....u.cvveeeeeseesrerseeesseresseesessssesssssssssesssssssssesssssssnens
ChO & NIBN NAY: 1ecvverveceiecresiectsssesie sttt ssssesess s sessessesssrasessessessessessseeseneensaesens
5. Danh sach cong ching vién (khéng bao gdm Trudng Vin phong céng chimg):
S0, ngay, thang, Cong chirng
nim cda Quyet vién hop
wr dinh b6 nhiém/ ok danh/Cong
wEd Hyvitten bb nhiém lai cong Cho'g ign ooy chirng vién lam
chitng vién viée theo ché dd
hgp dong
1
2

GIAM POC
(ky, ghi ¥é ho tén va dong diu)




(Trang tiép theo) (3)

GHI NHAN THAY POI

NOI DUNG PANG KY HOAT PONG

STT| Ngay, thang, Noi dung thay d6i (4) Chit ky, déng diu
nam ctia So Tw phap (5)
1
2
Ghi chik:
(1) Ghi r8 timg 14n c4p lai.

(2) Ghi cu thé sb nha, dudng/phd, phuong/xa, quan/huyén, tinh/thanh phd; truong hop khong co
sb nha, dudng/phé thi ghi dén don vi hanh chinh nhé nhét cua try sé (thén, 4p, khu db thi...).

(3) Truong hop cin c6 thém trang dé ghi nhin noi dung thay ddi dang ky hoat dong ctia Vin

phong c6ng chimg thi S& Tu phép in thém céc trang khéc theo méu ctia trang tiép theo & trén va

danh sb thi ty tang dan.

(4) Ghi cu thé noi dung thay ddi, vi du: Dang ky hanh nghé tir ngay... thang... nim.... cho cong
chimg vién hop danh Nguy&n Vin A, sinh nim...., Chimg minh nhén din/hd chiéu/cin cude

cong dan sb... cé‘ip ngdy.... thang.... nim..., Quyét dinh bd nhiém sb... hodc xéa ding ky hanh

nghé tir ngay.... thang.... ndm.... cho cong ching vién hop ddng Trén Thi B, sinh nam....,

Chimg minh nhan d4n/Ho chiéu/Cin cude cong dan sb... cip ngay.... thang.... nam..., quyét

dinh ding ky hanh nghé va cip Thé cong chimg vién sb...

(5) Con déu cha S& Tu phép déng de 1én mdt phin cta ¢t (4) va mdt ph?m chia cft (5).




TP-CC-20
(Ban hanh kém theo Théng tw 6 01/2021/TT-BTP)

MAU BIEN HIEU CUA TO CHUC HANH NGHE CONG CHUNG

1. Mau bién hiéu ciia Phong cong chirng

SO TU PHAP TiNH (THANH PHO)......

PHONG CONG CHUNG SO....

TIER BHYY . cxmmmommmmmmmnymamsasnemmmmusykakenmmsbs don st b s R SRR S (1)
bién thoai: ...........ccennen.; FaX (néu B N s camiavassswessesi :
Email (néu ¢6): ...covevrereree. : Website (18U CO): vvvrrrreererenrersenenes

2. MAu bién hi¢u ciia Vin phong cong chirng

VAN PHONG CONG CHUNG.....
0] TR e) ¥ (1)
BPHEH AHORLE ..nomvommwssmmssasssssssssasas CRAEN (00 s :
Bitiatl (n&i 6O sssssisssonsonan : Website (08U CO): ovverrrererrererennn,

Ghi chi:

(1) Ghi cu thé s6 nha, dudng/ph8, phudmg/xa, quin/huyén, tinh/thanh phé; trutmg hop khong c6 so
nha, dudng/pho thi ghi dén don vi hanh chinh nho nhat cta tru s¢ (thon, ap, khu dé thi...).

Yéu ciu:
1. Bién hiéu thiét ké theo chiéu ngang.

2. Kich thude: Chiéu cao tbi da 02m, chidu dai khéng vuot qué chiéu ngang mit tién nha noi
dit tru s& Phong cong chimg/Vin phong cong chimg.

3. Bién hiéu khéng duogc ghi céc thong tin khac ngoai cée ndi dung néu trén.



TP-CC-21
(Ban hanh kém theo Théng ne 56 01/2021/TT-BTP)

Mau 101 chitng ciia cong ching vién 4p dung chung d6i v6i hop dong (giao
dich)

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

HoOm nay, ngay ......... thEng .o o1} | 1 SRR (1}

Tal scnsssmmemng (2); i chiziwmmnsnmss (3)

101 cosusmmsmmmasm (4), cong chimg vién, trong pham vi trach
nhiém ctia minh theo quy dinh cta phap luét,

CHUNG NHAN:

.................................... (5) duoc giao két giita:

BRI e s s (6)

3123 | T RO (6)

- C4c bén d3 tr nguyén giao két ...... (5) nay;
- Tai thoi diém k¥ (7) VA0 ...... (5) ndy, céc bén giao két c6 ning luc hanh
vi dan su theo quy dinh ctia phap luat;

- Céc bén giao két cam doan chiu trach nhiém trudc phép luat vé tinh
chinh x4c, tinh hop phap clia cac gidy to da cung cép lién quan dén viée giao ket

- Muc dich, ndi dung cua ...... (5) khong vi pham phép luat, khong trai dao
dirc x4 hoi;

- C4c bén giao két da tu doc lai (8), ddng ¥ toan bd ndi dung va ky (7) vao
tung trang cua ...... (5) nay trudc mat t6i; chir ky (7.1) trong ...... (5) ding la chir
ky hodc dau diém chi ctia c4c bén néu trén;

(*)
- Van ban cong ching nay dugc lap thanh ...... (9) ban chinh, mdi ban
chinh gém ... to, ...... trang (10), ¢ gi4 tri phap 1y nhw nhau; ngudi yéu cau

cong chung gilr ...... (9) ban chinh; 01 (mgt) ban chinh luu tai
(thanh phd) ...... (11).

Sé cong chung ...... quyén sb ....../...... TP/CC-SCC/HDGD (14)

...... (2), tinh

CONG CHUNG VIEN (15)



TP-CC-22
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2021/TT-BTP)

MAu 16i chitng ciia cong chimg vién ddi véi hop dong iy quyén trong
trwdng hop bén ity quyén va bén dwgc iy quyén khong thé ciing dén mot to
chirc hanh nghé cong chirng (Miu ding cho bén ity quyén)

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

HoOm nay, ngay ........... thang .......... 21 1y : S, (1)
1 (2), dia chi tai.....cocceruererenrrinennns 3)
TO1 vovvvvviriviiiniinsesiesinienenens (4), €Ong chirng vién, trong pham vi trich
nhiém ctia minh theo quy dmh cla phap luét,
CHUNG NHAN:

Hop dbng Uy quyén nay dugc giao két boi:
BEI Ty QUY@Ic..vooveoeesseeeeces et sesese s et sessees e seeens (6)
- Bén iy quyén da ty nguyén giao két hop ddng ty quyén nay.

- Tai thoi diém ky (7) vao hop ddng nay, bén iy quyén ¢6 ning luc hanh
vi dan sy theo quy dinh ctia phap luat;

- Bén iy quyén cam doan chju trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh
x4c, tinh hop phap cia céc gidy to dd cung cdp lién quan dén viée giao két hop
ddng nay;

- Muc dich, ndi dung ctia hop dong khéng vi pham phép luét, khéng trai
dao dirc x4 hoi;

- Bén Uiy quyén d tu doc lai (8), dong ¥ toan bd ndi dung va da ky (7) vao
tirng trang cua hop déng nay trudc mait t6i; chit ky (7.1) trong hop dong dung 12
chit ky (7.1) cia bén Gty quyén;

- Do bén duge uy quyén khong thé c¢6 mat tai ....... (2), tinh (thanh phd)
....... (11), do d6 bén dugc iy quyén c6 trach nhiém lién hé t§ chirc hanh nghé
cong ching noi ho cur tri @& hoan tit tht tuc céng chimg hop dong ty quyén.
Sau khi hoan that tht tuc céng chimg, bén dugc ty quyén c6 trach nhiém giri

cho bén iy quyén ....... (9) ban chinh ctia viin ban ban cdng chimg;

(*)

- Vén ban céng chimg nay dugc 14p thanh ....... (9) ban chinh, moi ban
chinh gbm .... to, .. trang (10), c6 gia tri phap ly nhu nhau; ngudi yéu clu

céng chur}g gitt ....... (9) ban chinh; 01 (mgt) ban chinh luu tai ....... (2), tinh
(thanh phd) ....... (11)

S6 cong chimng ...... quyén s6 ....../...... TP/CC-SCC/HDGD (14)
CONG CHUNG VIEN (15)



MAu 1o chitng ciia cong ching vién déi véi hgp ddng Gy quyén trong
trudmg hop bén iy quyén va bén dwge iy quyén khong thé cung dén mot tb
chirc hanh nghé cong chirng (Miu diung cho bén dwgc iy quyén)

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

HoOm nay, ngay ........... thang .......... BERL samsinss (1)
Tal oo, (2), dia chi tai......cooervererreernnnne (3)
T sesiosmmammemmmrennmmmssmsssesans (4), cong chimg vién, trong pham vi trach
nhiém ctia minh theo quy dinh ctia phap luat,
CHUNG NHAN:
Hop dong Gy quyén ndy duge giao két gitta:
BN B QUYL «..eoovoeceeeeeeeeeee e (6)
Theo vin ban céng chimg sb ...... quyén sb ...../...... TP/CC-SCC/HPGD do
cdng ching vién............. 15 £ T (12) chirng nhén.
BN AWQC WY QUYCHE ..voevveerieceerereeeeseeseesseeseeeesssessreeesesseses (6)

- Bén dugc uy quyen d3 xuét trinh .... (9) ban chinh ctia vin ban cdng
ching do bén uy quyen giao; dd tu nguyén giao két hop dong nay, chiu trach
nhigm trude phap luat vé tinh chinh x4c, tinh hop phép clia céc gidy t& d3 cung
cép lién quan dén viéc giao két hop dong nay;

- Tai thoi diém ky (7) vao hop ddng ndy, bén dugce Gy quyén cé nang luc
hanh vi dan su phu hop theo quy dinh ctua phéap luat;

- Bén dugc Gy quyén cam doan chiu trach nhiém trudc phép luat vé tinh
chinh x4c, tinh hgp phép ciia cac gidy t& d cung cép lién quan dén viée giao két
hop dong nay;

- Muc dich, néi dung ciia hop ddng khéng vi pham phép luét, khong tréi
dao dic x& hoi;

- Bén duoc iy quyén da ty doc lai (8), ddng ¥ toan bd ndi dung hop dong

va da ky (7) vao timg trang cta hop dong nay trrde mat t61; chir ky (7.1) trong
hop ddng diing 14 chit ky (7.1) ctia bén duoc iy quyén;

")
- Vén ban c6ng chimg nay duogc lap thanh ....... (9) ban chinh, médi ban
chinh gbém ... o, ...... trang (10), c6 gia tri phép 1y nhu nhau; ngudi yéu cau

cong chimg gift ....... (9) ban chinh; 01 (mdt) ban chinh luu tai ........... (2), tinh
(thanh phd) ..., (11)

S6 cong chimg ...... quyén s6 ....../...... TP/CC-SCC/HPGD (14)
CONG CHUNG VIEN (15)



TP-CC-23
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2021/TT-BTP)

MAu 191 chimg clia cong chirng vién ddi véi di chiic va Vin sira d6i/bo
sung/hiy bé di chic

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Hom nay, ngay ........... thang ........ HBI s sevsaviios (1)
BB wssnwerpmnmmen 0K L ——— 3)
TOE sisesupmsnssmsarsssvississanss (4), cong ching vién, trong pham vi trach

nhiém ctia minh theo quy dinh cta phép luat,

CHUNG NHAN:
118 (BB oo ssnssmanmsnssvnnss ssvmsiasn (6)
~« DRI HEUNen lahluwsmuunse (5) nay;
- Tai thoi diém ky (7) vao ........ (5) nay, Ong/Ba............. (6) c¢b ning

lwc hanh vi dan sy theo quy dinh ctia phép ludt; khéng bi Itra déi, de doa hoic
cudng €p;

=~ IBE (Bl ssisasuinsas (6) cam doan chiju trach nhiém truéc phap ludt vé
tinh chinh x4c, tinh hop phép ciia cdc gidy to dd cung cép lién quan dén viée lap
........ (5) nay

- Muc dich, ndi dung cua ........ (5) khéng vi pham phép luat, khong trai
dao duc xa hoi;

- Ong (BA) ...covvevene, (6) da tu doc lai (8), déng ¥ toan b ndi dung va da
ky (7) vao timg trang cia ........ (5) nay trudc mét t6i; chit ky (7.1) trong hop
ddng dng 1a chit ky (7.1) ctia Ong (Ba) .oeveereecs (6);

(*)

- Vian ban cbng chimg nay duoc lap thanh ....... (9) ban chinh, mdi ban
chinh gém .... O, ...... trang (10), c6 gi4 tri phép Iy nhu nhau; ngudi yéu cau
cong chimg gifr ....... (9) ban chinh; 01 (m6t) ban chinh hru tai ............ (2), tinh
(thanh phé) .....ccoec...... (11)

S6 cong chung ...... quyén s6 ....../...... TP/CC-SCC/HDPGD (14)
CONG CHUNG VIEN (15)



TP-CC-24
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BTP)

= b P [ L A r - J{- r.s - - A A
Mau 101 chirng ciia cong chirng vién doi véi vin ban théa thudn phan
chia/vin bdn khai nhin di sin

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Hom nay, ngay ........... th8ng eaaw PR cassresunsss (1)

i PR 10 7 ) A — (3)

i P (4), cdng ching vién, trong pham vi trach
nhiém ctia minh theo quy dinh ctia phéap luét,

CHUNG NHAN:

.......................... (5) nay duoc lap béi (cac) Ong (Ba):

L i i s S S MR A S MRS S SRS (6)

OO ROTO R RT—— (6)

- Céc Ong (Ba) c6 tén néu trén ¢4 tu nguyén 14p ...... (5) nay; cam doan

khong bo sét ngudi thira ké va chiu trach nhiém trude phap ludt vé viée bo sbt
nguoi thua ké;

- Tai thoi diém ky (7) vao vin ban nay, cac Ong (Ba) c6 tén néu trén c6
ning lyc hanh vi dan su theo quy dinh ctia phap luét;

- Cac Ong (B2) c6 tén néu trén cam doan chju trach nhiém trudc phép luét

v& tinh chinh x4c, hop phép cua cac gidy to lién quan dén viéc 14p ...... (5) nay.
- Sau khi niém yét viéc thu ly cong chimg ...... (5) tai .... tir ngdy ... thang

... ndm ... dén hét ngay ... thang ... nim ... (13), ..... (2) khong nhén dugc khiéu
nai, td céo ndo;

- Muyc dich, ndi dung cua ...... (5) khong vi pham phap luét, khong trai
dao dac xa hoi;

- C4c Ong (Ba) c6 tén néu trén da tu doc lai (8), dong ¥ toan bd néi dung

va di ky (7) vao tung trang cua ...... (5) trude mat t6i; chir ky (7.1) trong hop
ddng ding 1 chit ky (7.1) clia cdc Ong (Ba) 6 tén néu trén;

%)

- Vin béan cbng ching nay dugc lap thanh ....... (9) ban chinh, mdi ban
chinh gom ... to, ...... trang (10), ¢ gia tri phap ly nhu nhau; ngudi yéu céu
céng chung gifr ....... (9) ban chinh; 01 (m&t) ban chinh luu tai ............ (2), tinh
(thanh pho) ..cvvevevereee. (11)

S6 cong chimg ...... quyén 6 ....../...... TP/CC-SCC/HDGD (14)
CONG CHUNG VIEN (15)



TP-CC-25
(Ban hanh kém theo Thong tu sé 01/2021/TT-BTP)

X a e ” o ~ ’ A K re o w - 5 A P ¢ o
Mau 1oi ching ctia cong chirng vién doi voi van ban tir choi nhan di san

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Hoém nay, ngay ........... thang .......... BRI svavesssisss (1)

4L — (2), dia chitai......cccoorvirercrennnn (3)

TOL vvveeeuemrveerrerveriaens (4), cong chimg vién, trong pham vi trdch nhiém cua
minh theo quy dinh cta phap luét,

CHUNG NHAN:

Viin ban tir chdi nhan di san nay duoc 14p bai (cac) Ong (Ba):

E T ——— (6)

B s R R R R SR RVl (6)

- (C4c) Ong (Ba) c6 tén néu trén da tu nguyén 1ap van ban tir chdi nhan di
san nay; cam doan viéc tir choi nhan di san nay khéng nham trdn tranh viéc thue
hién nghia vu tai san ciia minh;

- Tai thoi didm ky (7) vao van ban tir chéi nhén di san, (c4c) Ong (Ba) c6
tén néu trén cd ning luc hanh vi dan su theo quy dinh cua phap luét;

- (C4c) Ong (Ba) c6 tén néu trén cam doan chiu trach nhiém trude phap
luat v& tinh chinh x4c, tinh hop phép ctia cic gidy t& di cung cap lién quan dén
viéc 14p van ban tir chbi nhan di san nay;

- Muc dich, ndi dung van béan tir chbi nhén di san khong vi pham phép
luit, khong trai dao dirc xa hoi;

- (Céc) Ong (B4) c6 tén néu trén da tu doc lai (8), dong y toan bd noi
dung va da ky (7) vao tlng trang clia van bén tir chdi nhén di san trudc mat tdi;
chir ky (7.1) trong hop dong dung 12 chir ky (7.1) cua cac Ong (Ba) ¢6 t€n néu
trén;

(*)

- Vin ban cdng chimg nay dugc 1ap thanh ....... (9) ban chinh, mdi ban
chinh gom .... to, ...... trang (10), cd gia tri phdp ly nhu nhau; nguodi yéu cau

cong chung gitr ....... (9) ban chinh; 01 (m6t) ban chinh luu tai ............ (2), tinh
(thanh phd) ....ccvvnee.. (11)
34 cong ching ...... quyén 86 ....../...... TP/CC-SCC/HPGD (14)

CONG CHUNG VIEN (15)



Ghi chi: Ghi chi nay chi diing dé hwong din cdch ghi loi chieng (trie loi chivng
ban dich). Cong chieng vién khéng si dung ghi chii nay vao bt ky muc dich nao
khdc

1. Phén ghi chii cu thé

(1): Ghi bing s6 va ca bang chik ngay, théng, ndm cong chimg vién ky va dong ddu
16 chitc hanh nghé céng chitng tai tru s¢ t6 chitc hanh nghé cong chitng, trong dé phan
chit dé trong ddu ngodc don (Lwu ¥ 1d ca truong hop cong chung tai tru so hay ngodi
tru 56 t6 chikc hanh nghé céng chitng thi cdng chiimg vién déu phai ky vao loi chirng va
dong ddu t6 chirc hanh nghé cng ching tai tru s6 té chitc hanh nghé céng ching).

Trong truong hop céng chitng di chiic hodc nguwdi yéu cdu cong ching dé nghi
hodc phap ludt co quy dinh thi ghi thém gio, phut.

(2): Ghi tén ciia t6 chitc hamh nghé céng chitng.

(3): Ghi dia chi tru s6 ciia t6 chire hanh nghé cong chitng theo Quyét dinh thanh
Idp (d6i v6i Phong céng chiimg) hodc Gidy dang ky hoat dpng (doi véi Viin phong cong
chitng).

(4): Ghi day dit ho tén cia cong chimng vién thuc hién cong chitng.
(5): Ghi tén ciia hop dong (giao dich):

- D6i v&i mdu 21 thi ghi: Hop dong thé chap/Hop dong chuyén nhuong quyén sir
dung dat/Véiin ban thoa thudn ché dg tai san cia Vo chc":ng trude khi két hon/Vin ban
nhdp tai san riéng vao khoi tai san chung... ...

- D6i v6i mdu 23 thi ghi: Di chilc hodc Vin ban sika d6i/bé sung/hiy bé di chi.

- DO véi mdu 24 thi ghi: Vén ban théa thudn phén chia di san/Vin ban khai nhan
di san.

Tén cua hop dong (giao dich) chi can néu ddy di & lan ddu tién; véi cdce ldn tiép
theo thi c6 thé ghi ngdn gon. Vi du néu (5) thit nhdt trong l6i chimg 1o “Hop dong
chuyén nhieong quyén sir dung dat” thi cde (5) tiép theo trong 107 chitmg dé chi cén ghi
la “hop dong” ma khong can lip lai ddy di cum tiv “Hop déng chuyén nhuong quyén
ste dung ddt”; néu (5) thie nhat trong 101 chimg Ia “Vén bén théa thudn ché dg tdi san
ctia vo chong triede khi két hén” thi cde (5) tiép theo trong Ioi ching dé chi cén ghi la
“van ban” ma khong can ldp lai dcfy dii cum tir “Vén ban théa thudn ché do tai san clia
vo chong treée khi két hon™....

(6): Néu chii thé Ia cd nhédn thi ghi ho tén, ndm sinh (néu chira di 18 tudi thi ghi
r& ngay thang ndm sinh), gidy 16 tiry thdn (trie truong hop chua cé gidy to tiy thdn theo



quy dinh phdp ludt) va noi cw tru. Trong truong hop chu thé lo cd nhédn xdc ldp hop
ddng (giao dich) théng qua nguoi dai dién (bao gbém ca trucng hop théng qua nguoi
gicm ho) thi ghi thém ca ho tén, gidy to tiy thdn, dia chi noi cu tri cua nguoi dai
dién/nguoi gidm hé va nguedi gidm st gidm hé (néu cd).

Néu chii thé 1a 16 chite thi ghi tén t6 chirc, mé 56 doanh nghiép, dia chi tru s6 (theo
Quyét dinh thanh ldp, gidy chimmg nhdn ding ky doanh nghiép, gidy chitng nhdn dau
tw...); ho tén, chire vu, gidy 10 tity than ciia nguoi dai dién ciia t6 chike.

V6i mbu 23 thi (6) chi néu ddy di ¢ lan ddu tién, voi cdc lan tiép theo chi ghi ho
tén cila nguoi 1dp di chile ma khéng can ldp lai toan bé ho tén, ndm sinh, gidy to tity
than.

(7): Truong hop nguoi yéu cdu céng chimng diém chi thi ghi la “diém chi”; truong
hop vira ky viva diém chi thi ghi la “ky va diém chi”.

(7.1): Truomg hop ngudi yéu cdu cong chimg diém chi thi ghi la “dau diém chi”;
truong hop viea ky vica diém chi thi ghi la “chit ky va dau diém chi”.

Nguoi lam chimg, nguoi phién dich khong bdt bude phdi ky vao timg trang ma chi
cén ky vao trang cudi cia hop déng (giao dich).

(8): Trucng hop nguoi yéu cau cong chimg dé nghi céng chimg vién doc hop dong
thi ghi: “Cdc bén/Bén.../Ong (Ba)... dd nghe céng chimg vién doc”.

(9): Ghi 56 lwgng ban chinh bng ca 6 chit (phdn chit dé trong ddu ngodc don).
(10): S6 16, 56 trang bao goém ca phan 1oi chitng ciia céng chitng vién.
(11): Ghi tinh/thémh phé noi 16 chire hamh nghé cong chitng dt tru .

(12): Ghi ho tén cua cong ching vién, tén va dia chi cua t6 chite hanh nghé céng
chitmg dd cong chimg hop déng 1y quyén cho bén tiy quyén.

(13): Ghi tén Uy ban nhdn dén cdp xd & nhitng noi da thyc hién viéc niém yét, thoi
gian niém yét.

(14): Ghi 56 céng chitng, s6 thit tir ciia S6 cng chitng va ndm ctia S8 céng ching.

(15): Céng chimg vién ky, ghi 8 ho tén va déng ddu t6 chitc hanh nghé céng
chiing.

2. Vdi diu (*), tiy theo tirng truong hop cu thé, cong chitng vién bo sung vio
[0i chitng mét hodc mt s ndi dung sau ddy:
a) Néu truong hop cé ngudi lam chitng thi b6 sung cdc ndi dung: Ho tén clia nguoi

phai c6 nguoi lam chimg, Iy do phdi ¢6 nguoi lam chung, da tw moi nguoi lam ching

2



hay duoc cong chimg vién chi dinh nguoi lam chimg; ho tén va gidy to tity thén cia
nguoi lam chimg, nguoi lam chimg cam doan cé di diéu kién d@é lam chimg theo quy
dinh cia phdp ludt, da thwc hién ddy di trdach nhiém ctia nguoi lam chimg va da ky vao
hop déng (giao dich) truéc mdt céng chitng vién.

b) Néu trucng hop cé nguoi phién dich thi bé sung cdc néi dung: Ho tén cia nguai
phai co nguoi phién dich, Iy do phdi cé nguoi phién dich, nguoi d& moi nguoi phién
dich cam doan chiu trach nhiém trucc phap ludt Vvé viéc moi nguoi phién dich cua minh,
ho tén, gidy té tiy than cia nguwdi phién dich, nguoi phién dich da dich lai toan bé néi
dung lién quan dén hop dong (giao dich) dé nguwoi phdi cé ngudi phién dich hiéu ro
quyén, nghia vu va loi ich hop phdp ciia minh, ¥ nghia va hdu qua phdp Iy cia viée tham
gia hop dong (giao dich). Ngudi phién dich cam doan chiu toan bj trdch nhiém trude
phdp lugt vé viée phién dich ciia minh va dé ky vao hop dong (giao dich) nay trude mdt
céng chiumg.

¢) Néu cong chimg tai tru s¢ nhumg nhitng nguoi giao két hop dong (giao dich)
khéng ky ciing thoi diém thi cong chimg vién phai ghi ré ho tén, thoi gian, Iy do timg
nguoi ky' vao hop déng (giao dich).

d) Néu thuc hién cong chimg ngodi tru so t6 chite hanh nghé céng chiing thi bé
sung cdc ndi dung: Ho tén, Iy do, dia diém, thoi gian timg ngudi giao két hop dong (giao
dich) ky? vao hop déng (giao dich).

d) Néu nguoi yéu cau cong chieng diing ky chit ky, ding ky mau ddu thi bé sung
cdic néi dung: Bén nao da lam thi tuc ding ky chit ky, mdu ddu va da ky trude vao hop
dong (giao dich) nay. Céng ching vién da doi chiéu chit ky, mdu ddu trén hop dong
(giao dich) va nhdn thdy trimg khép voi mdu chit ky, mdu déu da dang ky tai té chire
hanh nghé cong chimg.

e) Trong truomg hop can thiét, cong chiing vién cé thé duwa vao 101 chiimg ndi dung
khac nhung khéng dwoc vi pham phap ludt, trdi dao dvc xd hdi hodc nhdm trén trdnh,
giam bot trach nhiém cua cong chitng vién.

*Vige ky thuc hién theo hudéng dén tai ghi chi (7)
2Viée ky thuc hién theo hudng dan tai ghi chi (7)



TP-CC-26
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 01/2021/TT-BTP)

Mau 161 chimmg cita cong chirng vién ddi véi ban dich

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Hém nay, ngay ........... thlg oo RO oosvsiiiass (1)
Tai o, (0 R o1 R —— (3)
L, N R S N (4), cong ching vién, trong pham vi trach

nhiém cta minh theo quy dinh cta phap luit,

CHUNG NHAN:
- Ban dich ndy do Ong/Ba .....cooeeeeeveeeveerreeerenenns (5), cdng tac vién phién
dich cta .............. (2), tinh (thanh phd).............. (6) dich tir tiéng ............... sang

HENE vvvviiriaeiineenns :
- Chit ky trong ban dich ding 14 chit ky ctia Ong/Ba.........ceververerens (5);
- NGi dung ban dich chinh xéc, khdéng vi pham phép luét, khong trai dao
dirc x4 hoi;
- Vin ban cong chimg nay dugc 1ap thanh...... (7) ban chinh, mdi ban gém
o 10, ... trang (8), Iuu 01 ban tai ................ (2), tinh (thanh pho) .....ccvvrevennn(6)
S6 cong chimg ..........., quyén s6 ............... TP/CC-SCC/BD (9)

CONG CHUNG VIEN (10)



Ghi chu:

(1) Ghi ca bang chir ngay, thang, nim cong ching vién ky va dong déu td chirc hanh
nghé céng chimng tai tru s& t6 chirc hanh nghé cong chimg, trong d6 phin chir dé trong
ddu ngoac don.

(2) Ghi tén ctia td chirc hanh nghé céng ching.

(3) Ghi dia chi try s& ctia t6 chirc hanh nghé cong chimg theo Quyét dinh thanh 1ap
(d6i v6i Phong cong chimg) hodc Gidy dang ky hoat dong (ddi véi Van phong cong
chung).

(4) Ghi d?:iy du ho tén ctia cong chirng vién thyc hién cong ching.

(5) Ghi day dii ho tén ctia ngudi phién dich.

(6) Ghi tinh/thanh phd noi td chitc hanh nghé cong chimg dit tru sé.

(7) Ghi s6 lugng ban chinh bang ca s va chir (phén chir dé trong ddu ngodc don).
(8) Sb td, sb trang bao gdm ca phan 1i chitng cia cong ching vién.

(9) Ghi s6 cong chimg, sb thir tur ciia Sb cong chimg va nam ciia S& cong ching.

(10) Cong chirng vién ky, ghi 1 ho tén va déng dau td chirc hanh nghé cong ching.



TP-CC-27
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

SO CONG CHUNG HQP PONG, GIAO DICH

Tén tb chitc hanh nghé cong chitng:......................

Tinh (thanh PhO):.......iiieeeiiee e
Quyén s&: ....ccevnn.... / — TP/CC-SCC/HPGD
M6 S6 ngay ...... thdng ...... dM ....................

Khéa 86 ngay ........ théng ... .... NGm ...



SO CONG NGAY, HOQ TEN, CMND/HOQ LOAI HQP HOQ TEN CONG PHiI CONG THU LAO TAISANLA POI | GHICHU
CHUNG THANG, CHIEU/CAN CUOC PONG, GIAO | CHUNG VIEN CHUNG CONG TUQNG CUA
NAM CONG | CONG DAN, NOI CU DICH KY VAN BAN CHUNG, CHI HOQP DONG,
CHUNG TRU CUA NGUOI YEU CONG CHUNG PHI KHAC GIAO DICH
CAU CONG CHUNG (néu co)
1) (2) 3) “ ) (6) () (8 9)




HUONG DAN SU DUNG

| - Chit vidt trong sb phai rd rang, khong tay x6a, phéi viét bing muc loai tét; trong mot S6 chi duge ding mdt mau myc den
hoi#c xanh (4p dung doi véi truong hop viét tay).
2 - Trude khi vao S6 phai kidm tra céc dit liéu s& ghi vao S6 @ tranh nham 18n. Trudng hop viét nhim, stra 16i k¥ thuét phai gach

di viét lai, khong duoc viét dé 1én chir cii; khi sira lai phai ghi vao ct ghi chu nhiing ndi dung stra; ho va tén, chit ky cia nguoi
da stra va ngay, thang, ndm stra va dong dAu cia td chitc hanh nghé coéng ching vao chd sira.

3 - Phai ghi day du cac cot muc c6 trong Sé va luu y:

Cot (1): Sb cong ching trong cdt nay 1a s6 ghi trong 181 chimg cua cong chumng vién; mdi mot yeu cau cong ching phai ghi mot
s, khong phu thudc vao sb lugng vin ban cong chimg cia yéu cau cong ching dé; khong duge |4y s6 kém theo chi c4i.

Cot (8): Ghi thong tin cua tai san la dbi twgng ctia hop dong, giao dich (neu co).

4 - Khi sir dung phai ghi ngay m& S8, khi két thiic phai ghi ngay khéa S6.

5 - S6 phai dugc giit sach, khong dugc dé nhde hodc rach nat va phai duge béo quéan chit ché, luu trir 1au dai tai td chirc hanh
nghé cong ching.



TP-CC-28
(Ban héanh kém theo Thong te s6 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - T do - Hanh phic

SO CONG CHUNG BAN DICH

Tén t6 chitc hanh nghé céng chimg:.............cccceeuuc.e.

b I O s s s
Quyén s&: ....cceen..... T TP/CC-SCC/BD
Mé S6 ngay ... BRI voocicc TIN5 i 0 wiinassns

Khéa 86 ngay ... thing ... ... Nem ...............



SO CONG NGAY, TEN GIAY DICHTU | SO LUQNG HOQ TEN HO TEN CONG PHi CONG | THULAO | GHICHU
CHUNG | THANG,NAM | TO, VAN TIENG... BANDICH | NGUOIPHIEN | CHUNG VIEN KY CHUNG CONG
CONG BAN PU(QC SANG DICH VAN BAN CONG CHUNG
CHUNG DICH TIENG... CHUNG
€] (2) 3) 4) ) (6) (7) ®) ) (10)




HUONG DAN SU DUNG

1 - Chir viét trong s6 phai 16 ring, khéng tdy x6a, phai viét bing muc loai tét; trong mot S4 chi duoc ding mdt mau myc den
hoiic xanh (4p dung doi véi trudong hop viét tay).

2 - Truée khi vio Sb phai kiém tra céc dit lidu s& ghi vao S8 dé tranh nhim 1n. Trudng hop viét nham, stra 131 k§ thuét phai gach
di viét lai, khéng duoc viét dé 1én chit cfi; khi sira lai phai ghi vao cdt ghi chli nhitng ndi dung sira; ho va tén, chit ky cua nguoi
da stra va ngdy, thang, nam sira va déng dau cia t6 chirc hanh nghé cong chimg vao cho sira.

3 - Phai ghi day du cac c6t muc c6 trong S6 va luu y diém sau day:

Cot (1): SO cong chimg trong cdt nay la s6 ghi trong 16 chimg ctia cong chimg vién; mdi mot yéu cau cong chimg phai ghi mot
s6, khéng phu thudc vao s6 lugng vin ban cong chimg trong yéu cau cong chimg do; khong duwgc lay so kem theo chif cdai.

4 - Khi sir dung phai ghi ngy mé S8, khi két thitc phai ghi ngay khéa S6.

5 - S& phai duoge gift sach, khdng dugc dé nhoe hoic rach nat va phai duge bio quéan chat ché, hwu trit lau dai tai td chtic hanh

nghé cong chimg.



TP-CC-29
(Ban hanh kém theo Théng tir s6 01 /2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

SO THEO DOI VIEC SU DUNG LAO PONG

Tén t6 chirc hanh nghé cong chimg: .............cccocooiieiiceenerrennns

G110 01010 L) S —————
Quyén s6: ...eeveenne. T TP/CC-SDLP
Mé 86 ngay ...... théng ...... o, R



1. Doi véi cong chirng vién

STT | Hotén Ngay | Gigitinh |Trinh | S8, ngay [ S8, ngay |Chitc |[Muac phi|S6 tidn[S8 tién | Ghi cha
théng do ban hanh | ban hanh | vu (néu | bdo hiém | bao hiém | bao hiém
nim |Nam |N& |chuyén | Quyét Quyét co) trach xd hoi dd |y & da
sinh mdn dinh  bd | dinh ding nhiém nop nop

nhiém ky hanh nghé
cong nghé va nghiép da
chiing cdp Thé mua
vién cong
chung
vien; s
Thé cong
chirng
vién
1
2
2. Pbi voi nhén vién nghiép vu, nhin vién khac

STT | Hotén Ngay | Gi6itinh | Trinh 6 | Vitriviée lam | Ngay dugc tuyén | S6 tién bao | S5 tién bao | Ghi cha
thang Nam | Nit chuyén mén dung/S6, ngay ky | hiém  xa |hiém y té
nim két hgp ddng lao | hoi dandp | da nop
sinh dong

1




Ngay 31/12/.....: - Téng sb lao dong: ......... (trong do sb cong chimg vién:....; nhan vién nghi€p vu:....; nhan vién khac:....)
- Tdng s6 hop ddng lao dong da ky két trong nam:......... (trong do da chdm dit:.....; dang thuc hién:....)

- Thng s6 tién mua bao hiém trach nhiém nghé nghiép cho cong chimg 74 [y SR
- Tong so tién bao hiém xa hdi da ndp cla ca nam: .....

- Tong so tién bao hiém y té dd ndp cia ca nam: ........

Tinh (thanh phd)..., ngay....thdng....ndm...
TRUGNG PHONG CONG CHUNG/TRUONG VAN PHONG CONG CHUNG
(ky, ghi rd ho tén va dong ddu)



